
 
ผลงานด้านวิชาการและการวิจยั 
กลุ่ม/งาน งานการเงินและบญัชี 

ช่ือ -นามสกลุ นางรตัตยิาภรณ์ องคพ์ฒันากุล  
ต าแหน่ง พนกังานพมิพ ์ส3 
ช่ือผลงานวิชาการและการวิจยั การสง่เบกิใบส าคญัค่าตอบแทนประเภทคา่เช่าบา้น 
 

หลกัการและเหตผุล 
 กลุ่มอ านวยการ เป็นหน่วยงานหน่ึงของส านกัสง่เสรมิสุขภาพ มหีน้าทีต่่าง ๆ ในการใหบ้รกิารซึง่
งานการเงนิเป็นหน่วยงานเลก็ ๆ ที่อยู่ในกลุ่มอ านวยการ มหีน้าที่ในการส่งเบกิใบส าคญัต่าง ๆ เช่นค่า
เช่าบ้าน เป็นการส่งเบกิใบส าคญัอย่างหนึ่งซึ่งมคีวามส าคญั ดงันัน้จงึจ าเป็นต้องมีความรู ้ความเขา้ใจ
เกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ การเบิกจ่ายค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบ้านสามารถน าไป
ปฏิบตัิงานในหน้าที่ความรบัผดิชอบ ได้อย่างมปีระสทิธิภาพยิง่ขึ้น  เพื่อลดขัน้ตอนในการท างานให้
รวดเรว็ ถูกต้องตามระเบยีบของทางราชการ สามารถตรวจสอบเอกสารการขอเบกิจ่ายใหถู้กต้อง ก่อน
ด าเนินการสง่เบกิจ่าย เพือ่ลดความผดิพลาดของเอกสาร 
 
วตัถปุระสงค ์
 1. เพือ่ใหก้ารเบกิจ่ายค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบา้นเป็นไปอยา่งถูกตอ้งตามระเบยีบการ
เบกิจ่ายของกรมบญัชกีลาง ระเบยีบพสัดุ ระเบยีบกระทรวงการคลงั 
 2. ท าเอกสาร Cheek List ค่าเช่าบา้นทีส่ามารถตรวจสอบความถูกตอ้งได ้
ปัญหาและอปุสรรค 

1. เอกสารประกอบการขอเบกิไมค่รบถว้นและมเีอกสารจ านวนมาก 
2. ผูข้อเบกิคา่เช่าบา้นบางครัง้ยงัไมเ่ขา้ใจระเบยีบ ขอ้กฎหมาย 

 
วิธีจดัการแก้ไขปัญหา 
 1. ตดิตามเอกสารและแนะน าผูม้าขอรบัการเบกิจ่ายค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบา้น  
 2. ใหค้ าปรกึษาหรอืสบืคน้ขอ้มลูจากอนิเตอรเ์น็ต เช่น ระเบยีบ ขอ้กฎหมายทีเ่ป็นปัจจุบนั 
 3. ตดิตามสอบถามและสบืขอ้มลูจากหน่วยงานทีร่บัผดิชอบ เช่น กองคลงั กองการเจา้หน้าที ่ 
 
ผลท่ีคาดวา่จะได้รบั 
 1. บุคคลากรผูป้ฏบิตังิานสามารถน าความรูท้ีไ่ดร้บัไปปฏบิตัหิน้าทีท่ีร่บัผดิชอบไดอ้ยา่งมี
ประสทิธภิาพและสมัฤทธิผ์ล เกดิประโยชน์สงูสุดแก่ราชการและเพิม่ความเขม้แขง็ในการปฏบิตังิาน 
 2. สามารถถ่ายทอดขอ้มลูทีถู่กตอ้งตรงกบัขอ้เทจ็จรงิทีเ่ป็นขอ้กฎหมาย ระเบยีบและขอ้บงัคบั 



2. สรา้งก าลงัใจใหก้บัผูป้ฏบิตังิานทีส่ามารถปฏบิตังิานโดยลุล่วงและประสบผลส าเรจ็ตามที่
คาดหวงั 
 
ข้อเสนอแนะ 
 ควรมกีารจดัอบรมชีแ้จงระเบยีบ ขอ้กฎหมาย เรือ่งการมสีทิธเิบกิคา่ตอบแทนประเภท    
คา่เช่าบา้นแก่ผูม้สีทิธเิบกิคา่เช่าบา้นแก่ขา้ราชการส านกัสง่เสรมิสขุภาพ 

หลกัฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 

1. แบบหน้างบรายละเอยีดประกอบฎกีาเบกิค่าเช่าบา้น 
          2. แบบขอเบกิเงนิค่าเช่าบา้น (แบบ 6006) 
 3. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าเช่าบา้น ค่าเช่าซื้อ หรอืหลกัฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรอืค่าผอ่นช าระเงนิกู้ 
 4. อื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง (ถา้ม)ี 
 

  ตรวจสอบแลว้ถูกตอ้ง      ตรวจทานแลว้ถูกตอ้ง 
 
 ลงชื่อ.....................................................  ลงชื่อ..................................................... 
       (......................................................)        
(......................................................) 
 ต าแหน่ง...................................................  ต าแหน่ง
.................................................. 
 ลงวนัที.่.....................................................  ลงวนัที่
..................................................... 
 

 สง่เบกิ 
 

 ลงชื่อ....................................................... 
       (......................................................) 
 ต าแหน่ง................................................ (ผอ./ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย) 
 ลงวนัที.่................................................. 
 

หมายเหตุ  : 1. ขอเบกิค่าเช่าบา้นครัง้แรก แบบหลกัฐาน 2 ชุด ใหเ้จา้หน้าทีผู่ม้หีน้าทีเ่บกิจ่ายเกบ็ไว ้1 ชุด 
  ส าหรบัตรวจการเบกิค่าเช่าบา้นครัง้ต่อ ๆ ไป 
   ส าเนาค าสัง่บรรจุเขา้รบัราชการครัง้แรก ส าเนาค าสัง่โอนหรอืยา้ยครัง้หลงัสุด 

   ส าเนาสญัญาเช่าบา้นทีต่ดิอากรแสตมป์ (คดิจากยอดเงนิทัง้สญัญา) เช่าซือ้บา้น หรอื
ผอ่น 
      ช าระเงนิกูเ้พือ่ช าระค่าเช่าบา้น สญัญากู ้สญัญาซือ้ขายโฉนดทีด่นิ (ดา้นหน้าและ
ดา้นหลงั) 
       และสญัญาจา้งก่อสรา้ง ส าเนาทะเบยีนบา้นทีซ่ือ้หรอืจา้ง 



   ส าเนาแต่งตัง้คณะกรรมการการตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิของขา้ราชการทีย่ืน่ขอรบัค่าเช่า 
   แบบรายงานการตรวจสอบค าขอรบัค่าเช่าบา้น 

   แบบขอรบัเงนิค่าเช่าบา้น (แบบ 6005) 
   แบบขอรบัเงนิค่าเช่าบา้น (แบบ 6006) 
   ใบเสรจ็รบัเงนิค่าเช่าบา้น ค่าเช่าซื้อหรอืหลกัฐานการช าระค่าเช่าซอ้บา้นหรอืค่าผอ่น
ช าระเงนิกู ้ 
   แบบหน้างบประกอบฎกีาเบกิเงนิค่าเช่าบา้น 
 2. อื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง (ถา้ม)ี 
 3. กรณีต่อสญัญาเช่า (บา้นเดมิ) แบบส าเนาสญัญาเช่าบา้นทีต่ดิอากรแสตมป์ (คดิจากยอดเงนิ
ทัง้สญัญา) 
 4. กรณีเช่าบา้นหลงัใหม ่แนบหลกัฐานเหมอืนการขอเบกิค่าเช่าบา้นครัง้แรก ยกเวน้ส าเนาค าสัง่
บรรจุ 
     เขา้รบัราชการครัง้แรก ส าเนาค าสัง่โอนหรอืยา้ยครัง้หลงัสุด 
 5. กรณีเปลีย่นสถาบนัการเงนิ แนบหนงัสอืรบัรองจากสถาบนัการเงนิเดมิทีเ่กีย่วกบัจ านวนหนี้ทีย่งั
เหลอือยูท่ีย่งัคงคา้งช าระ สญัญากูเ้งนิจากสถาบนัการเงนิใหม่ 


