
บทท่ี 1  

บทนํา 

ความเปนมา 

  หลักในการบริหารงานไมวาจะเปนงานเล็ก ใหญ ราชการ หรือ เอกชน ลวนแลวแต              
มีจุดมุงหมายท่ีจะใหงานบรรลุวัตถุประสงคท่ีต้ังไวอยางมีประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผล ซึ่งในการเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการของผูเขารวมประชุม เบ้ืองตนผูเขารวมประชุมจะตองมีความรู ความเขาใจ 
กฎระเบียบ และแนวทางปฏิบัติสําหรับการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  ในแตละปงบประมาณ  
สํานักสงเสริมสุขภาพ ไดมีการจัดประชุมตามโครงการตางๆ หลายโครงการ  ซึ่งในการจัดประชุมดังกลาว  
เจาของโครงการจะขอความรวมมือเจาหนาท่ีการเงินรวมดําเนินการสนับสนุนในการตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการเบิกคาใชจายในการเดินทางของผูเขารวมประชุม ซึ่งการจัดประชุมในแตละครั้งจะพบปญหา
มากมายหลายอยาง เชน เจาหนาท่ีการเงินและเจาของโครงการติดตอประสานงานกันนอยครั้ง ทําใหขอมูล
คลาดเคล่ือน หรือขอมูลไมเพียงพอตอการเตรียมเอกสารในการเบิกจาย และอีกกรณี คือ ผูเขารวมประชุม              
ท่ีขอเบิกไมเขาใจระเบียบฯ และสิทธิการขอเบิกของตนเอง 

  ปญหาตางๆ ท่ีกลาวมาแลวนั้น จะสงผลใหเจาหนาท่ีการเงินผูตรวจสอบเอกสาร ไดรับ

เอกสารไมครบถวน และมีปญหาในการสงหนังสือใชหนี้เงินยืมราชการใหกองคลังลาชา ไมทันตามกําหนดเวลา             

และสงผลเสียหลายอยาง ทําใหทรัพยากรส้ินเปลือง ท้ังในดานการติดตาม ทวงถามเอกสารท่ียังไมครบ                 

กับผูขอเบิก  

  ซึ่งหวังวาในการจัดทําวิจัยในเรื่องของการ Check list แลวจะชวยใหผลสัมฤทธิ์ของงาน              

ในการตรวจสอบเอกสารในการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ของผูเขารวมประชุม ถูกตอง ครบถวน                 

ตามระเบียบ และลดปญหาการสงหนังสือใชหนี้เงินยืมใหกองคลังลาชา ตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่ือเร่ืองของการวิจัย 

  ผลของ Check list ตอประสิทธิภาพ ความถูกตอง ครบถวน ตามระเบียบการเบิกจาย 

 

คําถามการวิจัย 

  Check list จะชวยในการเพิ่มความถูกตอง ครบถวน ตามระเบียบของผูเขารวมประชุมได
จริงหรือไม 

 

วัตถุประสงคของการวิจัย 

  เพื่อศึกษาผลของ Check list ตอประสิทธิภาพ ความถูกตอง ครบถวน ตามระเบียบการ
เบิกจาย 

 

คํานิยามศัพท 

  ผูเขารวมประชุม หมายถึง  บุคลากรของรัฐ และบุคคลภายนอกท่ีไดรับเชิญเขารวมประชุม 
และเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการจากสํานักสงเสริมสุขภาพ 
 
  Check list  หมายถึง  แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกคาใชจายในการไปราชการ 
ประกอบดวย 
  1. หนังสือสงตัว หรือ หนังสือขออนุมัติไปราชการ และหนังสือขออนุมัติใชรถยนตสวนตัว 
  2. หนังสือขออนุมัติใชรถยนตราชการ ระบุหมายเลขทะเบียน และพนักงานขับรถยนต 
  3. ใบเสร็จรับเงินคาน้ํามันเช้ือเพลิง 
  4. ใบเสร็จคาธรรมเนียมผานทาง 
  5. ใบเสร็จรับเงินคาต๋ัวเครื่องบิน และใบเสร็จรับเงินท่ีแสดงรายละเอียดการเดินทาง 
 
 

ขอบเขตของการวิจัย 

 ระยะเวลา  เดือน มกราคม 2558 

 สถานท่ี   สํานักสงเสริมสุขภาพ 

 กลุมตัวอยาง  บุคลากรของรัฐ และบุคคลภายนอกท่ีไดรับเชิญเขารวมประชุม  
    และเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการจากสํานักสงเสริมสุขภาพ 
 



 
ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 
 ประโยชนของผูเขารวมประชุม 
  1. เพื่อใหการเบิกจายเงินของผูขารวมประชุมมีความรวดเร็ว ถูกตอง และมีประสิทธิภาพ 
  2. ผูเขารวมประชุมไดรับเงินท่ีเบิกคาใชจายในการเดินทางตามท่ีขอเบิก ทันตามกําหนดเวลา
หลังจากการประชุม 
  3. เกิดความพึงพอใจในการใหบริการ 
  
 ประโยชนของเจาหนาท่ีการเงิน 
  1. ไดรับเอกสารประกอบการเบิกจาย ถูกตอง ครบถวน สมบูรณ 
  2. เพื่อใหการสงใบสําคัญใชหนี้เงินยืมใหกองคลังทันตามเวลาท่ีกําหนด 
 
 ประโยชนขององคกร 
  1. ทําใหโครงการท่ีจัดบรรลุตามวัตถุประสงค 
  2. เกิดภาพลักษณท่ีดีตอองคกร 
  3. ไดรับความรวมมือจากภาคีเครือขาย 
    
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


