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ณ ห้องประชุมกำธร  สุวรรณกิจ อาคาร 1 ชั้น 1 กรมอนามัย และระบบประชุมทางไกล Conference  
.......................................... 

หลักการและเหตุผล 
  กระทรวงสาธารณสุขต้องมีการถ่ายทอดนโยบายให้กับส่วนราชการทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค  
ในช่องทางต่าง ๆ รวมทั้งการแถลงนโยบายออกสื่อสาธารณะในรูปแบบต่าง ๆ เช่น Live, Tik Tok, Facebook, 
โทรทัศน์ ว ิทยุ หนังสือพิมพ์ วารสาร แผ่นพับ ใบปลิว ป้ายประชาสัมพันธ์ หนังสือราชการ เป็นต้น 
กลุ่มเป้าหมายคือ ประชาชนทุกเพศ ทุกวัย ทุกอาชีพ ทุกระดับ ที่ต้องรับรู้ รับฟัง และทำความเข้าใจกับสาร
หรือเนื้อหาที่ทางการสื่อออกไปไม่ว่าจะรูปแบบใดก็ตาม ทุกคนที่ได้อ่าน ได้ยิน ได้ฟัง ได้ดู จะต้องมีความเข้าใจ
ในสารหรือเนื้อหาเหมือน ๆ  กัน กรมอนามัยมีบทบาทในการอภิบาลระบบส่งเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดล้อม  
โดยมีสำนักส่งเสริมสุขภาพเป็นหน่วยหลักในการบูรณาการนวัตกรรมเชิงนโยบายสู่ระดับพื้นที่ทั่วประเทศไทย 
จึงให้ความสำคัญการสื่อสารนโยบายและการสื่อสารข้อราชการในทุกรูปแบบทุกช่องทาง บุคลากรสาธารณสุข
ในส่วนของวิชาการและส่วนสนับสนุนจะต้องมีความรู้ ความเชี่ยวชาญ ประสบการณ์ในการปฏิบัติราชการ  
ต้องมีการจัดทำหนังสือราชการเพื่อการสื่อสารตั้งแต่ระดับล่างขึ้นสู่ระดับบน หรือจากระดับบนสู่ระดับล่าง  
เพื่อการบังคับบัญชาการ การอนุมัติ อนุญาต เพื่อทราบ หรือดำเนินการต่อไป และมักจะประสบปัญหาการ
จัดทำหนังสือราชการมากมาย เช่น เริ่มต้นเขียนหนังสือไม่ถูก เขียนแล้ววกไปวนมา อ่านแล้วไม่ทราบ
ใจความ ไม่ทราบวัตถุประสงค์ ไม่ทราบที่มาที่ไป ไม่ทราบหน่วยงานเจ้าของเรื่อง บางครั้งจัดทำไปแล้ว  
ต้องกลับมาแก้ไขด้วยเหตุผลต่าง ๆ นา ๆ การจัดทำหนังสือราชการจึงเป็นบันทึกหลักฐานทางราชการ  
ของหน่วยงาน เป็นเครื่องมือที่ใช้ในการอ้างอิง ใช้ในการบริหารราชการ เป็นหลักฐานสำคัญและมีคุณค่า  
และเป็นเครื่องมือที่ใช้ในการติดต่อสื่อสารสำหรับผู้บริหาร ข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้าง ที่จะต้องขับเคลื่อน 
ผลักดัน และปฏิบัติราชการในงานบริหารและธุรการต่าง ๆ โดยจะต้องมีความรู้เกี่ยวกับระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
เช่น ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่  ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘  
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ และแก้ไขเพ่ิมเติม  ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับ
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔  ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ. ๒๕๕๒  และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
เป็นต้น คณะกรรมการพัฒนาระบบงานสารบรรณและแนวทางการประหยัดกระดาษ สำนักส่งเสริมสุขภาพ 
จึงได้จัดทำ โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบสารบรรณ : กลยุทธ์การจัดทำหนังสือราชการ... 
อย่างมืออาชีพ  

 
วัตถุประสงค์ :   
  1. เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมโครงการได้รับความรู้ ความเข้าใจระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำหนังสือราชการ     

  2. เพื่อให้ผู้เข้าร่วมโครงการมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ประสบการณ์ และสร้างความเข้าใจในการจัดทำ
หนังสือราชการให้ถูกต้อง ตรงกัน   

 3. เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมโครงการสามารถจัดทำหนังสือราชการได้อย่างมืออาชีพ 
4. เพ่ือให้มีการจัดทำหนังสือราชการได้รวดเร็ว และประหยัดทรัพยากร 
 
 

เป้าหมาย... 
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เป้าหมายและตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ 
เชิงปริมาณ : ผู้เข้าร่วมโครงการมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ประสบการณ์ และสร้างความเข้าใจในการ

จัดทำหนังสือราชการให้ถูกต้อง ตรงกัน ร้อยละ 80 

เชิงคุณภาพ : ผู้เข้าร่วมโครงการสามารถจัดทำหนังสือราชการได้รวดเร็ว และประหยัดทรัพยากร ร้อยละ 80 

เชิงเวลา : ดำเนินกิจกรรมได้ตามกำหนดเวลา ร้อยละ 100 

 
วิธีการดำเนินการ 
  1. วางแผนดำเนินการจัดการประชุมร่วมกับคณะกรรมการพัฒนาระบบงานสารบรรณและแนวทาง 
การประหยัดกระดาษ สำนักส่งเสริมสุขภาพ บรรยาย อภิปราย แบ่งกลุ่มประชุมเชิงปฏิบัติการ รวมระยะเวลา 2 วัน 

 2. สรุปประเมินผลการจัดประชุม  
 
 ผลการดำเนินงาน  
 1. ลักษณะและจำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม ประกอบด้วย ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ  
และผู้ปฏิบัติงานสารบรรณ จากสำนักส่งเสริมสุขภาพและหน่วยงานภาคีเครือข่ายที ่อยู่ในส่วนกลาง สังกัด 
กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข ซ่ึงมีผู้สนใจเข้าร่วม รวมทั้งสิ้น จำนวน 150 คน ดังนี้ 
 1.1 ระบบประชุม On site จำนวน 100 คน 
 1.2 ระบบประชุมทางไกล Conference จำนวน 50 คน 

 
ผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ 
  1. ผู้เข้าร่วมโครงการได้รับความรู้ ความเข้าใจระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ และแก้ไขเพิ ่มเติม  ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.  ๒๕๔๔   
และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น โดยมี ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ว่าที่ร้อยเอก ดร.ธนู ทดแทนคุณ  อาจารย์อัญชลี 
เธียรกระจ่าง นายวินัย รอดไทร  เลขานุการกรม กรมอนามัย เป็นวิทยากรหลักในการอภิปรายหัวข้อ “นานาสาระ
...กลยุทธ์การเขียนหนังสือราชการ” และมนีางอัญชุรีย์ บุญมาประเสริฐ  สำนักส่งเสริมสุขภาพ เป็นผู้ดำเนินการ
อภิปราย เนื้อหาสำคัญที่วิทยากรอภิปรายจะเกี่ยวข้องกับระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 
๒๕๒๖ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) เป็นส่วนใหญ่ เนื่องจากเป็นระเบียบที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดทำหนังสือ
ราชการ ซึ่งผู้ปฏิบัติราชการทุกระดับชั้นต้องมีความรู้ ความเข้าใจเป็นอย่างดี เพ่ือใช้ในการจัดทำหนังสือราชการ 
ให้ถูกต้อง ครบถ้วน ได้ใจความชัดเจน 

 2. ผู้เข้าร่วมโครงการทั้งในระบบ On site และระบบ Online มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ประสบการณ์  
ในการจัดทำหนังสือราชการของแต่ละหน่วยงาน แต่ละหน้างาน ที่ประสบพบเห็นในทุกแง่มุม พร้อมทั้งสะท้อน
ปัญหาอุปสรรค หรือข้อจำกัดในการจัดทำหนังสือราชการที่มีการแก้ไขในจุดที่ไม่ควรแก้ไข ซึ่งวิทยากรได้กรุณา 
ให้ความรู้ ความเข้าใจที่เป็นไปตามหลักวิชาการ ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง และใช้เป็นแหล่งอ้างอิง  และยืนหยัด 
ในความถูกต้องได้ แต่ถ้าหากการยืนยันนั้นจะทำให้หนังสือราชการของเจ้าของเรื่องไม่ผ่าน หรือเกิดความล่าช้า
ขอให้แก้ไขไปตามที่ผู้นั้นต้องการ เพ่ือจะได้ดำเนินการต่อไปได้ และผู้เข้าร่วมโครงการมีการแลกเปลี่ยนเพิ่มเติม 
 
 

ว่าการอบรม... 



-3- 
 
ว่าการอมรมครั้งนี้มีประโยชน์มาก ๆ ได้รับความรู้มากหมาย แต่หากจะให้การจัดทำหนังสือราชการของกรม
อนามัยมีความถูกต้อง ครบถ้วน ชัดเจน ได้ใจความ รวดเร็ว ประหยัดทรัพยากร หน่วยงานที่รับผิดชอบเรื่องนี้
โดยตรงต้องนำไปพัฒนาแนวทางปฏิบัติให้ทราบและเข้าใจตรงกัน จะทำให้เกิดผลดีต่อกรมอนามัย ซึ่งวิทยากร
และท่ีประชุมก็ได้มีการฝากให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องโดยตรงนำไปพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 3. วิทยากรได้ให้ผู้เข้าร่วมโครงการทำแบบทดสอบก่อนเข้ารับการอบรม กลยุทธ์การจัดทำหนังสือ
ราชการ...อย่างมืออาชีพ และแจ้งผลคะแนน เพื่อเป็นการวัดความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดทำหนังสือ
ราชการ จากนั ้นได้ม ีการบรรยาย อภิปราย หลักการใช้ภาษาไทย เทคนิคการพิมพ์หนังส ือราชการ  
การวิเคราะห์และจับใจความ พร้อมทั้งเปิดโอกาสให้มีการถาม ตอบในประเด็นข้อสงสัยเกี่ยวกับหลักการใช้
ภาษาไทย มีการยกตัวอย่างหนังสือที ่คาดว่าจะผิดรูปแบบหนังสือราชการ ทำให้ผู ้เข้าร่วมโครงการได้รับ 
ความชัดเจนมาก ๆ เกี่ยวกับ หลักการใช้ภาษาไทย การใช้เครื่องหมาย สัญลักษณ์ วรรค ตอน คำสันธาน คำบุพ
บท คำไวพจน์ และกลวิธีการปรุงแต่งคำ แต่งประโยค การตัด การยุบคำที่ไม่จำเป็น การยุบ ย่อ ขยายบรรทัด
ให้พอดีกับรูปแบบของหนังสือราชการ ให้เกิดความสวยงามอย่างแท้จร ิง ซึ ่งทำให้มีความสละสลวย  
ความนุ่มนวล ความนอบน้อม และเป็นไปตามการบัญญัติศัพท์ของราชบัณฑิตยสถาน ผู้ใดได้อ่านหนังสือ
ราชการนี ้จะมีแต่น้อมปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ของหนังสือราชการฉบับนั้น ๆ จากนั้นได้มีการฝึกปฏิบัติการร่าง
หนังสือราชการภายนอก ภายใน ซึ่งมีการจัดทำหนังสือราชการประเภทนี้มากที่สุดในชีวิตการปฏิบัติราชการ  
ให้มีการนำเสนอ พร้อมทั้งวิเคราะห์การจัดทำหนังสือราชการนั้น ๆ ตามหลักวิชาการและระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
ที่ได้อบรมมาแล้ว ผลการนำเสนอทำให้ทราบว่า ผู้เข้าร่วมโครงการมีความกระตือรือร้น ตั้งใจ และพยายามที่จะ
จัดทำหนังสือราชการนั้นให้สำเร็จด้วยดี หลักจากที่ได้รับฟังการวิเคราะห์แล้ว ผู้เข้าร่วมโครงการยอมรับว่า  
การจัดทำหนังสือราชการที่ดี มีประสิทธิภาพ และจะบรรลุวัตถุประสงค์ตามหนังสือราชการนั้ น ๆ ต้องอาศัย
ความรู้ ความเข้าใจในระเบียบ หลักการใช้ภาษาไทย การวิเคราะห์และจับใจความ จึงจะทำให้การจัดทำหนังสือ
ราชการตอบโจทย์ที่ผู้บังคับบัญชา และผู้ตรวจหนังสือราชการได้ แต่จะต้องยอมรับการปรับเปลี่ยนของผู้ทำ
หน้าที่ตรวจหนังสือให้ผู ้บังคับบัญชา ซึ่งบางครั้งอาจจะไม่มีความรู้ ความเข้าใจตามหลักวิชาการ ระเบียง  
หลักภาษาไทยที่ถูกต้อง แต่จะปฏิบัติตามความชอบใจของตนเอง ดังนั้น วิทยากรและผู้จัดการประชุมจึงขอให้มี
การปรับและพัฒนาควบคู่กันไป สิ่งใดทำได้และไม่เกิดความขัดแย้งก็สามารถปรับเปลี่ยนได้เลย แต่ประเด็นใด  
ที่ต้องให้รอแนวทางปฏิบัติใหม่ก็ขอให้หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 4. ในช่วงบ่ายของวันที่สองของการอบรม วิทยากรให้ผู้เข้าร่วมโครงการทำแบบทดสอบหลังการอบรม 
พบว่า ทุกคนมีผลคะแนนที่สูงขึ ้นจากแบบทดสอบรอบแรกก่อนอบรม และมีการเชิดชูผู ้ที่ได้คะแนนสูงสุด
จำนวน 4 คน จากสำนักอนามัยการเจริญพันธุ์ ส่วนหน่วยงานอื่น ๆ ก็ได้คะแนนลดหลั่นลงมา ผู้เข้าร่วม
โครงการมีความเห็นว่าการอบรมครั้งนี้ได้รับประโยชน์ และจะนำไปปรับใช้ในการปฏิบัติราชการ และจัดทำ
หนังสือราชการให้เป็นมืออาชีพต่อไป 
 
ผลการประเมินความพึงพอใจ  
  กลุ ่มเป้าหมายผู ้เข ้าร ่วมโครงการประชุมเชิงปฏิบัต ิการครั ้งนี ้ จำนวน 60 คน ผู ้เข้าประชุม  
ณ ห้องประชุมกำธร สุวรรณกิจ อาคาร 1 ชั้น 1 จำนวน 90 คน มีผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ 60 คน  
คิดเป็นร้อยละ 100 ผลการประเมินการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการ พบว่า ผู้เข้าร่วมประชุมมีความพึงพอใจ 
ต่อหัวข้อการบรรยาย อภิปราย และการนำไปใช้ประโยชน์มากที่สุด คิดเป็นร้อยละ 80 และมีความพึงพอใจ 
ต่อภาพรวมการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการมากที่สุด คิดเป็นร้อยละ 80 

ผลการใช้จ่าย... 
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ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
  งบประมาณที่ใช้ในการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการครั้งนี ้ จำนวน 56,280.-บาท (ห้าหมื่นหกพัน- 
สองร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 
  
อภิปรายและสรุปผลการดำเนินงาน 
 ผู้จัดการประชุมได้มีการวิเคราะห์จากแบบประเมินและการแสดงความคิดเห็นจากผู้ตอบแบบประเมิน
เห็นว่า ในส่วนราชการยังมีความจำเป็นที่จะต้องจัดอบรมให้ความรู้  ทักษะ พัฒนาศักยภาพบุคลากรในส่วน
ราชการ เพื่อให้การปฏิบัติราชการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลสูงสุด ทั้งนี้ ยุคสมัยปัจจุบันมี
การเปลี่ยนแปลงที่รวดเร็ว สับเปลี่ยนหมุนเวียนการปฏิบัติงาน ดังนั้น จำเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องมีการจัดอบรมให้
ความรู้ในทุก ๆ ปี  

ภาพบรรยากาศการจัดกิจกรรม 
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ฝึกปฏิบัต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 













 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการบรรยาย 
 
 
 
 
 
 



 
 

เอกสารประกอบ 
การประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบสารบรรณ :  
กลยุทธ์การจัดทำหนังสือราชการ...อย่างมืออาชีพ 

 
 

ระหว่างวันที่ 1 - 2 เมษายน 2568  
 
 

 ณ ห้องประชุมกำธร  สุวรรณกิจ  
อาคาร 1 ชั้น 1 กรมอนามัย  

และระบบประชุมทางไกล Conference  
 
 

 

                                           

     

 

                                                         เอกสารประกอบการประชุม ลิงค์การประชุมทางไกล



 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักส่งเสริมสุขภาพ กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ โทร. ๐ ๒๕๙๐ ๔๕๖๒

ที่ สธ ๐๙๒๓.๐๒/๒๕ วันที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๘

เรื่อง ขอเชิญเป็นวิทยากรและเข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบสารบรรณ : กลยุทธ์การจัดทำ
หนังสือราชการ...อย่างมืออาชีพ

เรียน เลขานุการกรม กรมอนามัย

ตามที่กรมอนามัยอนุมัติให้สำนักส่งเสริมสุขภาพจัดโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนา

ระบบสารบรรณ : กลยุทธ์การจัดทำหนังสือราชการ...อย่างมืออาชีพ ระหว่างวันที่ ๑ - ๒ เมษายน ๒๕๖๘

ณ ห้องประชุมกำธร สุวรรณกิจ อาคาร ๑ ชั้น ๑ กรมอนามัย เพื่อพัฒนาองค์ความรู้ ความเข้าใจระเบียบ

ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำหนังสือราชการ แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ประสบการณ์ และการจัดทำหนังสือราชการ

ได้อย่างมืออาชีพ ซึ่งจะทำให้เกิดความรวดเร็ว และประหยัดทรัพยากร ลดปัญหาอุปสรรคการจัดทำ

หนังสือราชการ โดยมีกลุ่มเป้าหมายเป็นข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ และผู้ปฏิบัติงานธุรการ

งานสารบรรณ และผู้ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการผู้บริหารทุกระดับ จากสำนัก/ กอง/ ศูนย์ สังกัดกรมอนามัย

กระทรวงสาธารณสุข รวมประมาณ 50 คน นั้น

สำนักส่งเสริมสุขภาพเห็นว่า ท่านเป็นผู้มีความรู้ ความสามารถ และมีประสบการณ์เกี่ยวกับ

การเสนอและการจัดทำหนังสือราชการต่อผู้บริหารระดับสูง จึงขอเชิญ ท่าน ร่วมเป็นวิทยากร อภิปราย

และแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “นานาสาระ...กลยุทธ์การเขียนหนังสือราชการ” และเข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการ
ดังกล่าว ระหว่างวันที่ ๑ -๒ เมษายน ๒๕๖๘ ณ ห้องประชุมกำธร สุวรรณกิจ อาคาร ๑ ชั้น ๑ กรมอนามัย

รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ ทั้งนี้ ขอความกรุณาตอบรับภายในวันพุธที่ ๒๖ มีนาคม ๒๕๖๘

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเป็นวิทยากร และเข้าร่วมการประชุมเชิงปฏิบัติการตามวัน เวลา

และสถานที่ดังกล่าวด้วย จะเป็นพระคุณ

(นายปกรณ์ ตุงคะเสรีรักษ์)

ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมสุขภาพ
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กำหนดการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบสารบรรณ :  
กลยุทธ์การจัดทำหนังสือราชการ...อย่างมืออาชีพ 

ระหว่างวันที่ 1 - 2 เมษายน 2568   
ณ ห้องประชุมกำธร  สุวรรณกิจ อาคาร 1 ชั้น 1 กรมอนามัย และระบบประชุมทางไกล Conference  

.................................................... 
 
 

วันอังคารที่ 1 เมษายน 2568 

เวลา 07.30 – 08.30 น. - ลงทะเบียน  

เวลา 08.30 – 09.30 น.    
  
   

    
   

           
                  
                  
                   
                   

 

เวลา 10.30 – 12.00 น. - อภิปราย “หนังสือราชการที่ดี...กับ...ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548” 
          โดย     ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ว่าที่ร้อยเอก ดร.ธนู ทดแทนคุณ  
                    อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง 
ดำเนินการอภิปรายโดย  นายอนุชา  นิเยาะ  สำนักงานเลขานุการกรม 
                              นางสาวอรยา  ปักษ ี สำนักส่งเสริมสุขภาพ 

เวลา 12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 

เวลา 13.00 – 16.30 น. - อภิปราย “การใช้ภาษา (ไทย) ในราชการ” 
          โดย     ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ว่าที่ร้อยเอก ดร.ธนู ทดแทนคุณ  
                    อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง 
ดำเนินการอภิปรายโดย  นางอัญชุรีย์  บุญมาประเสริฐ  สำนักส่งเสริมสุขภาพ 
                             นางจรัญญา  สะเริญรัมย์  สำนักส่งเสริมสุขภาพ 
 
 

-ทำแบบทดสอบก่อนการเข้าประชุมเชิงปฏิบัติการ
สำนักส่งเสริมสุขภาพ กล่าวรายงานต่อประธาน
- นางอัญชุรีย์  บุญมาประเสริฐ หัวหน้างานอำนวยการและบริหารนวัตกรรมเชิงนโยบาย 
- นายแพทย์ปกรณ์  ตุงคะเสรีรักษ์ รองอธิบดีกรมอนามัย ประธานในพิธีกล่าวเปิด
- พิธีเปิด

ดำเนินการอภิปรายโดย นางอัญชุรีย์  บุญมาประเสริฐ  สำนักส่งเสริมสุขภาพ
กระทรวงสาธารณสุข
กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุขเลขานุการผู้บริหาร กรมอนามัย 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมสุขภาพนายวินัย  รอดไทร  เลขานุการกรม 
อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง

โดยผู้ช่วยศาสตราจารย์ ว่าที่ร้อยเอก ดร.ธนู ทดแทนคุณ
- อภิปราย “นานาสาระ...กลยุทธ์การเขียนหนังสือราชการ”เวลา 09.30 – 10.30 น.
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วันพุธที่ 2 เมษายน 2568 
เวลา 08.30 – 10.30 น. - อภิปราย “อย่างไร ? เรียกว่า เทคนิคการพิมพ์หนังสือราชการ?” 

          โดย     ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ว่าที่ร้อยเอก ดร.ธนู ทดแทนคุณ  
                    อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง 
ดำเนินการอภิปรายโดย  นางสาวปิยวดี  พิศาลรัตนคุณ สำนักส่งเสริมสุขภาพ  
                                นางสาวลัลณ์ลลิน  จนชุ  สำนักส่งเสริมสุขภาพ 

เวลา 10.30 – 12.00 น.   
          โดย       
                      

   
                                 

เวลา 12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
    

          โดย       
                      

   
                                   

    
           
                     

 
                                   
  

    
                   
 

  
             
                     

 

 
หมายเหตุ : - กำหนดการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม/ พักรับประทานอาหารว่าง เวลา 10.00 น./ 14.30 น.   
               - อาหาร เฉพาะผู้เข้าร่วมประชุม ณ ห้องประชุมกำธร  สุวรรณกิจ 

 อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง

อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง
- บรรยาย “ร่างหนังสือราชการอย่างไร ให้โดนใจ...”

- บรรยาย “การวิเคราะห์หนังสือราชการและการจับใจความ”

เวลา 13.00 – 15.๐0 น.

เวลา 15.๐0 – 1๕.๓0 น.
         โดย     อาจารย์อัญชลี เธียรกระจ่าง
- บรรยาย “การนำเสนอผลงาน และการสรุปเนื้อหาการประชุม”  

นางอัญชุรีย์  บุญมาประเสริฐ  สำนักส่งเสริมสุขภาพ
โดย     นายธีระพงษ์  คำพุฒ สำนักส่งเสริมสุขภาพ

ราชการ...อย่างมืออาชีพ และปิดการประชุม
- สรุปภาพรวมการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบสารบรรณ :กลยุทธ์การจัดทำหนังสือ

โดย นายแพทย์ปกรณ์  ตุงคะเสรีรักษ์ รองอธิบดีกรมอนามัย
- พิธีมอบเกียรติบัตรให้กับผู้เข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการในระบบ On site
- ทำแบบทดสอบหลังการเข้าประชุมเชิงปฏิบัติการเวลา 16.00 – 16.30 น.


