
บทท่ี 1  

บทนํา 

ความเปนมา 

  หลักในการบริหารงานไมวาจะเปนงานเล็ก ใหญ ราชการ หรือ เอกชน ลวนแลวแต              
มีจุดมุงหมายท่ีจะใหงานบรรลุวัตถุประสงคท่ีต้ังไวอยางมีประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผล ซึ่งในการเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการของผูเขารวมประชุม เบ้ืองตนผูเขารวมประชุมจะตองมีความรู ความเขาใจ 
กฎระเบียบ และแนวทางปฏิบัติสําหรับการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  ในแตละปงบประมาณ  
สํานักสงเสริมสุขภาพ ไดมีการจัดประชุมตามโครงการตางๆ หลายโครงการ  ซึ่งในการจัดประชุมดังกลาว  
เจาของโครงการจะขอความรวมมือเจาหนาท่ีการเงินรวมดําเนินการสนับสนุนในการตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการเบิกคาใชจายในการเดินทางของผูเขารวมประชุม ซึ่งการจัดประชุมในแตละครั้งจะพบปญหา
มากมายหลายอยาง เชน เจาหนาท่ีการเงินและเจาของโครงการติดตอประสานงานกันนอยครั้ง ทําใหขอมูล
คลาดเคล่ือน หรือขอมูลไมเพียงพอตอการเตรียมเอกสารในการเบิกจาย และอีกกรณี คือ ผูเขารวมประชุม              
ท่ีขอเบิกไมเขาใจระเบียบฯ และสิทธิการขอเบิกของตนเอง 

  ปญหาตางๆ ท่ีกลาวมาแลวนั้น จะสงผลใหเจาหนาท่ีการเงินผูตรวจสอบเอกสาร ไดรับ

เอกสารไมครบถวน และมีปญหาในการสงหนังสือใชหนี้เงินยืมราชการใหกองคลังลาชา ไมทันตามกําหนดเวลา             

และสงผลเสียหลายอยาง ทําใหทรัพยากรส้ินเปลือง ท้ังในดานการติดตาม ทวงถามเอกสารท่ียังไมครบ                 

กับผูขอเบิก  

  ซึ่งหวังวาในการจัดทําวิจัยในเรื่องของการ Check list แลวจะชวยใหผลสัมฤทธิ์ของงาน              

ในการตรวจสอบเอกสารในการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ของผูเขารวมประชุม ถูกตอง ครบถวน                 

ตามระเบียบ และลดปญหาการสงหนังสือใชหนี้เงินยืมใหกองคลังลาชา ตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่ือเร่ืองของการวิจัย 

  ผลของ Check list ตอประสิทธิภาพ ความถูกตอง ครบถวน ตามระเบียบการเบิกจาย 

 

คําถามการวิจัย 

  Check list จะชวยในการเพิ่มความถูกตอง ครบถวน ตามระเบียบของผูเขารวมประชุมได
จริงหรือไม 

 

วัตถุประสงคของการวิจัย 

  เพื่อศึกษาผลของ Check list ตอประสิทธิภาพ ความถูกตอง ครบถวน ตามระเบียบการ
เบิกจาย 

 

คํานิยามศัพท 

  ผูเขารวมประชุม หมายถึง  บุคลากรของรัฐ และบุคคลภายนอกท่ีไดรับเชิญเขารวมประชุม 
และเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการจากสํานักสงเสริมสุขภาพ 
 
  Check list  หมายถึง  แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกคาใชจายในการไปราชการ 
ประกอบดวย 
  1. หนังสือสงตัว หรือ หนังสือขออนุมัติไปราชการ และหนังสือขออนุมัติใชรถยนตสวนตัว 
  2. หนังสือขออนุมัติใชรถยนตราชการ ระบุหมายเลขทะเบียน และพนักงานขับรถยนต 
  3. ใบเสร็จรับเงินคาน้ํามันเช้ือเพลิง 
  4. ใบเสร็จคาธรรมเนียมผานทาง 
  5. ใบเสร็จรับเงินคาต๋ัวเครื่องบิน และใบเสร็จรับเงินท่ีแสดงรายละเอียดการเดินทาง 
 
 

ขอบเขตของการวิจัย 

 ระยะเวลา  เดือน มกราคม 2558 

 สถานท่ี   สํานักสงเสริมสุขภาพ 

 กลุมตัวอยาง  บุคลากรของรัฐ และบุคคลภายนอกท่ีไดรับเชิญเขารวมประชุม  
    และเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการจากสํานักสงเสริมสุขภาพ 
 



 
ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 
 ประโยชนของผูเขารวมประชุม 
  1. เพื่อใหการเบิกจายเงินของผูขารวมประชุมมีความรวดเร็ว ถูกตอง และมีประสิทธิภาพ 
  2. ผูเขารวมประชุมไดรับเงินท่ีเบิกคาใชจายในการเดินทางตามท่ีขอเบิก ทันตามกําหนดเวลา
หลังจากการประชุม 
  3. เกิดความพึงพอใจในการใหบริการ 
  
 ประโยชนของเจาหนาท่ีการเงิน 
  1. ไดรับเอกสารประกอบการเบิกจาย ถูกตอง ครบถวน สมบูรณ 
  2. เพื่อใหการสงใบสําคัญใชหนี้เงินยืมใหกองคลังทันตามเวลาท่ีกําหนด 
 
 ประโยชนขององคกร 
  1. ทําใหโครงการท่ีจัดบรรลุตามวัตถุประสงค 
  2. เกิดภาพลักษณท่ีดีตอองคกร 
  3. ไดรับความรวมมือจากภาคีเครือขาย 
    
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


