
 
1. ชื่อ - นามสกุล นางศริิพร  แสงวิภาสนภาพร   
2. ชื่อหน่วยงาน ส านักส่งเสริมสุขภาพ 
3. เรื่อง การควบงานพัสดแุละครุภัณฑ์ทางวิชาการ การบริหารงานในการจดัซื้อจัดจา้งต่างๆตามแผนงาน หน่วยสนับสนุนงาน   
4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. หน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจดัซื้อจัดจ้าง สามารถน าความรู้ที่ไดร้ับมาปฏิบัติงานได้อยา่งคลองตวั ตามพระราชบัญญัติ   
      การจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการ 
      บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงและหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง เพื่อเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการปฏิบัติงานพัสด ุ 
   2. ตรวจและพิจารณาเรื่องการจดัซื้อ/จ้าง ตามพระราชบัญญัติการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
      พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560  
      และกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง  เสนอหัวหน้าสว่นราชการ 
   3. วางแผนปฏิบัติงานด้านงานพัสดุ 
   4. ควบคุมตรวจสอบ/สั่งจ่าย ครุภัณฑ์/วัสดุ 
   5. ควบคุมตรวจสอบสัญญาซื้อ/จ้าง หลักประกนัสัญญา 
   6. ควบคุมพิจารณาตรวจสอบติดตามการจัดซื้อจัดจ้าง 
   7. ควบคุมการจัดท าบัญชี การเบิก-จ่ายพัสด ุ
   8. ควบคุมการจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ 
   9. การตรวจสอบพัสดปุระจ าปี 
5. ความรู้ที่ใช้ในการปฏบิัติงาน(สรุปขันตอนท่ีส าคัญ, SOP,เครื่องมือหรอืเทคโนโลยีที่ใช้) 
   1. มีความรูต้ามระเบียบพระราชบัญญัตกิารจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560   ระเบียบ 

   กระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงและหนังสือเวียน 
   ที่เกี่ยวข้อง และหลักการบริหารงานในการจดัจดัซื้อจัดจา้งต่างๆ ตามแผน 

  2. พัฒนาเจ้าหน้าทีท่ี่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดใุห้มีความรู้ ความเข้าใจด้านกฎหมาย  
      ระเบียบ ข้อบังคับ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
  3. ให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ สามารถน าความรู้ที่ได้รับไปปรับหรือ 
     ประยุกต์ใชใ้นการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสทิธิภาพ 
  4. เสริมสร้างทักษะที่จะใช้ปฏิบัติงานในหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุ 
     ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  5. พัฒนาตนเองให้มีความรู้ในกระบวนการบริหารงานด้านพัสดุและครุภณัฑ์ทางวชิาการ 
6. ความส าเร็จในการปฏิบัติงาน 
    ปฏิบัติงานด้านงานพสัดุตามระเบียบพระราชบัญญัติการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   
ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้ถูกต้องครบถ้วนและทันเวลา 
7. ปัญหาหรือผลกระทบที่ได้รับ 
    การจดัซื้อจัดจา้งตามระเบียบตามระเบียบพระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560  
ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ทางกลุ่มตา่งๆยังไม่เข้าใจ
กระบวนการการด าเนินปฏิบัติงาน 
8. แนวทางการแก้ไขปัญหาหรือแนวทางในการพัฒนาต่อ 
    พัฒนาโดยการเพิ่มความรู้เกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจดัจ้าง 


