
การจัดการขอมูลและความรู (Data Management & Knowledge Management)  

สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแหงชาติ 

เรื่อง การปฏิบัติงานพัสดุการจัดซ้ือจัดจางตาง ๆ (การจัดซ้ือจัดจาง วิธีเฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
e-bidding ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ ของกรมบัญชีกลาง (E-GP, http://www.gprocurement.go.th) ตาม
แผนงาน หนวยสนับสนุนงาน   

ชื่อ - นามสกุล นายธีรพงศ ภูมิโมไนย 

                                                                           ตําแหนง    นักวิชาการพัสดุ       

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานพัสดุจัดซ้ือจัดจางวิธี เฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  e - bidding                

ของกรมบัญชีกลาง E-GP , http://www.gprocurement.go.th ตาพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

กฎกระทรวง และหนังสือเวียน ท่ีเก่ียวของ 

 - จัดรายงานขอซ้ือจัดจางทํารายงานขอ 22 สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแหงชาติและกลุมอ่ืนท่ีไดรับ

มอบหมายงานจากหัวหนางานพัสดุ  

       - ดําเนินการทําสัญญาซ้ือ/จาง หลักประกันสัญญา 
       - จัดทําขอมูลหลักผูขาย  
       - ควบคุม/ลงบัญชีการเบิก-จาย สื่อสิ่งพิมพ 

       - เดินเอกสารใหคณะกรรมตรวจรับใบตรวจรับพัสดุ 

       - ตรวจรับจางเหมาบริการรายเดือนคาเชาเครื่องถายเอกสาร 
       - ออกใบสั่งซ้ือ/จาง,สงเอกสารจัดทํา Po 
       - ประสานงานกับกลุมงานท่ีเก่ียวของ 
       - ลงระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ ของกรมบัญชีกลาง (E-GP, http://www.gprocurement.go.th) 
       - ควบคุมทะเบียนออกเลขสัญญา 
       - ควบคุมการคืนหลักประกันสัญญา 
       - การคืนหลักประกันสัญญากรณีกอง/สํานัก เปนผูดําเนินการทําสัญญา 
       - การคืนหลักประกันสัญญากรณีกองคลัง เปนผูดําเนินการทําสัญญา 
ความรูท่ีใชในการปฏิบัติงาน 
 1. มีความรูตามระเบียบพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงและ
หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของและในการจัดจัดซ้ือจัดจางตาง ๆ ตามแผน 
           2. พัฒนาขีดความสามารถดานการพัสดุท่ีสอดคลองกับการปฏิบัติงานและสามารถถายทอดหรือ
แนะนําใหแกผูท่ีเก่ียวของไดอยางถูกตอง 
           3. ไดแลกเปลี่ยนเรียนรูประสบการณ ขอคิดเห็น ปญหาและอุปสรรคตาง ๆ ในการบริหารงานพัสดุ 
สามารถนําความรูท่ีไดรับไปปรับหรือประยุกตใชในการปฏิบัติงานได 
ความสําเร็จในการปฏิบัติงาน 
 ปฏิบัติงานจัดซ้ือจัดจางวิธี เฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  e-bidding ของ
กรมบัญชีกลาง E-GP,http://www.gprocurement.go.th ตามระเบียบพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ     
พ.ศ.2560 ไดถูกตองครบถวนและทันเวลา 
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ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงาน 
 การจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบตามระเบียบพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ทางกลุมตาง ๆ ยังไมเขาใจกระบวนการการดําเนินปฏิบัติงาน  

แนวทางการแกไขปญหาหรือแนวทางในการพัฒนาตอ 
  1. ศึกษาพัฒนาโดยการเพ่ิมความรูในกระบวนการจัดซ้ือจัดจางวิธีเฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญ
ชวนท่ัวไป  e-bidding ของกรมบัญชีกลาง E-GP, http://www.gprocurement.go.th 
     2. ศึกษาพัฒนาทักษะปฏิบัติงานในหนาท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุไดอยาง
มีประสิทธิภาพ 
     3. ศึกษาพัฒนาตนเองใหมีความรูในการจัดซ้ือจัดจาง วิธีเฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปใน
ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ ของกรมบัญชีกลาง (E-GP, http://www.gprocurement.go.th) 
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