
ผลงานด้านวชิาการและการวจิัย 
กลุ่มงาน/งานการเงินและบัญชี 

 

ช่ือ – นามสกุล นางสาว ณภทัรชนากานต ์ ถือสมบติัมนตรี   
ต าแหน่ง นกัวิชาการเงินและบญัชี   
ช่ือผลงานวิชาการและการวิจัย การกนัเงินและการเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายต่างๆ ในโปรแกรมระบบบริหารการเงินการคลงั (D-Fin) 
วันที่เผยแพร่/น าเสนอผลงาน  
เอกสารอ้างองิ โปรแกรมระบบบริหารการเงินการคลงั (D-Fin) กรมอนามยั 
ช่องทางการเผยแพร่ 
 

หลกัการและเหตุผล  
ตามท่ี กองคลงั กรมอนามยั เป็นหน่วยงานหลกัในการด าเนินการในเร่ือง พฒันา วางระบบ และก าหนด  แนวทางการ

บริหารจดัการดา้นการเงินการคลงัของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพตลอดจนพฒันาเคร่ืองมือเคร่ืองใชใ้นการบริหารจดัการการเงิน
การคลงัของหน่วยงานในสังกดักรมอนามยั เพ่ือใหห้น่วยงานมีความเขม้แขง็ มีการติดตามและเฝ้าระวงัความเส่ียงทางการเงินการคลงั 
ภายในหน่วยงานสังกดักรมอนามยั เพ่ือให้ได้แนวทางปฏิบติัรวมทั้งแนวทางการดูแลก ากบัและติดตามระบบบริหารจดัการดา้น
การเงินการคลงัท่ีชดัเจนโปร่งใสตรวจสอบได ้มีการช่วยเหลือเก้ือกูลกนัระหวา่งหน่วยงานภายในสังกดักรมอนามยั ทั้งส่วนกลางและ
ส่วนภูมิภาค เพ่ือให้สามารถด าเนินงานและจดัการได้อย่างมีคุณภาพ ภายใตง้บประมาณท่ีได้รับ ซ่ึงกองคลงั กรมอนามยั ได้ให้        
ทุกหน่วยงานภายในสังกดักรมอนามยับนัทึกบญัชีการกนัเงินและการเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายต่างๆ ลงในโปรแกรมระบบบริหารการเงิน  
การคลงั (D-Fins) เพ่ือความสะดวกและรวดเร็ว ตั้งแต่วนัท่ี 1 พฤษภาคม 2563 เป็นตน้ไป นั้น 

 

วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้การท างานของหน่วยงานเกิดประสิทธิผล ไดข้อ้มูลท่ีถูกตอ้งเป็นปัจจุบนั และทนัเวลาในการใชจ่้ายเงิน ในกรณีท่ี
เจา้หน้าท่ีผูรั้บผิดชอบงาน หยุดงานไม่สามารถมาท างานได ้บุคคลอ่ืนก็สามารถด าเนินการแทนได ้เพียงใสอีเมล์ และรหัสผ่าน ก็
ด าเนินการตามขั้นตอนได ้โดยไมก่่อใหเ้กิดความล่าชา้แต่อยา่งใด 
 

ปัญหาที่พบ 
1. เจา้ของเร่ืองไม่ระบุกิจกรรมท่ีจะใช ้
2. ดว้ยเร่ืองน้ีเป็นเร่ืองใหม่ของกรมอนามยัท่ีเร่ิมน ามาใชเ้ม่ือ 1 พฤษภาคม 2563 และมีเมนูแยกยอ่ยจ านวนมาก ท าให้พบ

ปัญหาการใช้งาน และมีผูใ้ช้งานสอบถามปัญหาไปยงัเจ้าหน้าท่ีผูดู้แลระบบจ านวนมาก ท าให้ล่าช้าบ้างเน่ืองจาก
เจา้หนา้ท่ีตอ้งตอบค าถามตามล าดบัเป็นจ านวนมาก 

3. เจา้หนา้ท่ีพิมพข์อ้มูลไม่ถูกตอ้ง จึงตอ้งส่งกลบัเพ่ือแกไ้ข  
 

กระบวนการแก้ไขปัญหา 
1. ระบุกิจกรรมทุกคร้ังท่ีจะใชเ้งิน 
2. เจา้หน้าท่ีผูดู้แลระบบและผูป้ฏิบติังานตอ้งใช้เวลาในการศึกษาและเรียนรู้ในแต่ละเมนู เน่ืองจากมีเมนูแยกย่อยอีก    

เป็นจ านวนมาก 
3. ตรวจสอบความถูกตอ้งทุกคร้ังก่อนสั่งพิมพ ์

 

คู่มือการท างาน 
 คู่มือใชง้านบริหารการเงินการคลงั (D-FINs) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนและวธีิการ 
 เม่ือไดรั้บเอกสารเร่ือง ขอส่งใบส าคญัเบิกเงินค่าใชจ่้ายต่างๆ เช่น ค่าใชจ่้ายในการเดินทาง ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม ค่าจา้ง
เหมาบริการ ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ ค่าผ่านทางพิเศษ ค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิง และ ค่าเช่าบา้น ก็น าไปลงบญัชีใน
รูปแบบ Excel ก่อน (ใส่ผลผลิต สถานะ วนั เดือน ปี ท่ีท ารายการ รายละเอียด และจ านวนเงิน) จากนั้นจึงเขา้           Web กรมอนามยั 
กระทรวงสาธารณสุข       เลือกหน่วยงานในสังกดักรมอนามยั      เลือกกองคลงั        เลือกระบบบริหารการเงินการคลงั (D-Fin)          
เขา้สู่ระบบ (โดยใส่อีเมล ์และรหสัผา่น)  และเลือก   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กนัเงินและเบิกจ่าย 

         เบิกจ่าย 

 
+ เพิ่มรายการ 

 

งบประมาณ / ประเภทค่าใชจ่้าย 

               ผูร้บัเงิน 

-+ เพิ่มรายการ (กรณีมีมากกว่า 1 คน) 

-ช่ือ - นามสกลุ (ขรก. พนง.ราชการ ลกูจา้งประจ า) 

-ช่ือบรษิัท / ช่ือบคุคลอื่นๆ (จา้งเหมาบรกิาร บจก.เอกชน) 

-จ านวนเงิน 

-หน่วยงานผูเ้บิกจ่าย                      

ฝ่าย / กลุม่งาน    

-เลขที่หนงัสือ (ใสว่นัที่) 

-เร่ือง 

-รายละเอียด (ระบรุายละเอียด) 

-ประเภทเงิน (ระบปุระเภทเงิน) 

-หมวดงบประมาณ (ระบหุมวดงบประมาณ) 

 

-งบประมาณหน่วยงาน (ใสแ่ผนงาน : ยทุธศาสตร)์ 

-กิจกรรมหลกั (ใสร่หสักิจกรรม) 

-ประเภทค่าใชจ่้าย (ระบปุระเภทค่าใชจ่้าย) 

-บญัชีแยกประเภท (ระบุบญัชีแยกประเภท) 

-เลขที่ / วนัที่ (ขอเบิก) 

 

บนัทกึ 

ติดตามการจ่ายเงิน 

ตรวจสอบรายการที่ท  าลา่สดุ พรอ้มสง่ไปยงักองคลงั และกด 

OK 

พิมพ ์

สั่งพิมพ ์3 ชดุ พรอ้มเซ็นช่ือ ลงวนัที่ มมุลา่งซา้ยมือ และ 

ปะหนา้จดัชดุเสนอหวัหนา้งานการเงินและผูม้ีอ  านาจตามล าดบั 


