
การลงบัญชีคุมเงินงบประมาณในระบบ  INTRANET 
นางสาว ณภาภัช   สณศิริ ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชี  กลุมอํานวยการ งานการเงิน 

หลักการและเหตุผล 

 1.เพ่ือใหการลงบัญชีคุมเงินงบประมาณสอดคลองตามผลการเบิกจายเงินในระบบ 
GFMIS 

 2.เพ่ือเปนเคร่ืองมือใชและคูมือประกอบงานดานการจัดทํางบประมาณของ
หนวยงานใหไดรับประโยชนสูงสุด 

วัตถุประสงค 
  1.เพ่ือควบคุมขอมูลตัวเลขการใชเงินงบประมาณโครงการตาง ๆ  ของทุกกลุมงานในสํานัก
สงเสริมสุขภาพใหสําเร็จเปนไปตามเปาหมายรอยละของการเบิกจายงบประมาณในแตละไตรมาส  
 2.เพ่ือใหแตละกลุมงานตางๆ รับทราบถึงความเคล่ือนไหวและทันตอสถานการณ
และติดตามการใชเงินงบประมาณของกลุมงาน 

 3.เพ่ือใหแตละกลุมงานใชขอมูลในการประกอบการตัดสินใจและวางแผนการใช
เงินงบประมาณใหไดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

เปาหมาย 

1. เพ่ือใหบรรลุวัตถุประสงคตามแผนงานดานการบริหารงบประมาณของสํานัก
สงเสริมสุขภาพ 

2. เพ่ือตอบสนองการรายงานผลตัวชี้วัดขอ 2.1 รอยละความสําเร็จของการ
ควบคุมกํากับการบริหารงาน 

3. เพ่ือตอบสนองการรายงานผลตัวชี้วัดขอ 2.3 รอยละการเบิกจายงบประมาณ 

วิธีการและขั้นตอน 

 ดําเนินการทํางานตามแผนงานที่ไดวางไว ตามผังกระบวนการ การลงทะเบียนคุม
ยอดเงินงบประมาณ(รายละเอียดแนบ) 

 

 



ปญหาและอุปสรรค 

 1.การลงรายการบัญชีคุมเงินงบประมาณที่ตองการความละเอียด ถูกตองและ
ครบถวนของขอมูลทั้งหมด ในบางขั้นตอนในเร่ืองเดียวกัน พบวามีการซ้ําซอนในการ
บันทึกขอมูล 

 2.เนื่องจากวิธีการปฏิบัติในการลงบัญชีคุมเงินงบประมาณมีขั้นตอนคอนขางมาก 
และขอมูลมีการเคล่ือนไหวเปล่ียนแปลงตามสถานการณ จึงพบวาเกิดปญหาความ
ผิดพลาดในการบันทึกขอมูลบางในบางคร้ัง 

ขอเสนอแนะ 

 1.การลดขั้นตอนและวิธีการลงบญัชีคมุเงินงบประมาณในบางสถานการณของ
ขอมูลที่ซ้ําซอนและตองไมมีผลกระทบ 

 2.ผูปฏิบัติงานตองมีความระมัดระวังและตองมีความละเอียดรอบคอบในการ
บันทึกบัญชี และตองหมั่นตรวจสอบและกระทบยอดรายการเพ่ือลดความผิดพลาดที่อาจ
เกิดขึ้นเมื่อตรวจพบขอผิดพลาดตองทําการวิเคราะหและแกปญหาไดอยางทันทวงที 

แผนผังกระบวนการ :  การลงทะเบียนคุมยอดเงินงบประมาณ 

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ คําอธิบาย 

1. 
 

 

 

ประสานงานกับกลุมบริหารยุทธศาสตร 

เร่ือง การจัดสรรเงินงบประมาณาของ 

ของกลุมงาน / โครงการ ตาง ๆ ของ 

สํานักสงเสริมสุขภาพ 

2.  

 

 

จัดทําทะเบียนคุมยอดเงินงบประมาณ 

ตามวงเงินท่ีไดรับจัดสรร โดยทะเบียน 

คุมแยกเปนกลุมงาน / โครงการ 

3.  

 

ไดรับเอกสารแจงความประสงค / 

ขออนุมัติหลักการของกลุมวิชาการจาก 

ไดรับแจงวงเงินงบประมาณ

จากกลุมบริหารยุทธศาสตร 

จัดทําทะเบียนคุมยอดเงิน

งบประมาณ  



 

 

กลุมบริหารยุทธศาสตร เพื่อลงทะเบียน 

คุมยอดเงิน แยกผลผลิต และโครงการ 

และจัดสงใหหัวหนากลุมอํานวยการ / 

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมสุขภาพ เพื่อ 

อนุมัติหลักการ และสงตองานพัสดุฯ 

กลุมวิชาการ ดําเนินการตอไป 

4.  

 

 

 

งานพัสดุฯ ดําเนินการตามระเบียนพัสดุ 

กลุมงานตาง ๆ ดําเนินการขออนุมัต ิ

โครงการ/กิจกรรม และจัดสงใหงาน

การเงินฯ ดําเนินการลงทะเบียนคุม

ยอดเงินอีกคร้ัง เพื่อปรับยอดเงินใหตรง

กับการเบิกจายจริง 

5.  

 

 

 

 

เมื่อกลุมวิชาการดําเนินการตาม 

กิจกรรม / โครงการ เรียบรอยแลว งาน

การเงินดําเนินการตรวจสอบ / เบิกจาย 

และสงลงทะเบียนคุมยอดเงินอีกคร้ัง 

เพื่อสงเบิกกองคลัง กรมอนามัย 

6.  งานการเงินและบัญชีปดบัญชี 

ทะเบียนคุมยอดเงินงบประมาณ 

ทุก ๆ สิ้นเดือน เพื่อกระทบยอดเงิน 

กับกองคลัง กรมอนามัย  

7  สรุปบัญชีทะเบียนคุมยอดเงิน 

งบประมาณ เพื่อจัดทาํรายงาน 

เสนอในที่ประชุมสํานักสงเสริม

สุขภาพ และจัดสงใหกลุมบริหาร

ลงทะเบียนคุมยอดเงิน 

ขออนุมัติหลักการ 

ลงทะเบียน 

การจัดซ้ือ 

จัดจาง 

ลงทะเบียนคุมยอดเงิน 

เพื่อเบิกจาย 

ปดบัญชีทะเบียนคุมยอดเงิน 

 

สรุปจัดทํารายงาน 

 

 

ลงทะเบียน 

การยืมเงิน 

ราชการ 

ลงทะเบียน 

สงเบิก 

ใบสําคัญ 



ยุทธศาสตรทกุ ๆ วันที่ 5 ของทุก

เดือน 

 

  


