
 

 

ผลงานด้านวิชาการและวิจัย 

กลุ่ม / งาน งานการเงินและบัญช ี

ชื่อ - นามสกุล นางสาวณภาภัช  สณศิริ  ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญช ี

เร่ือง การส่งเบิกใบสำคัญค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบ้าน 

หลักงานและเหตุผล 

กลุ่มอำนวยการ เป็นหน่วยงานหนึ่งของสำนักส่งเสริมสขุภาพ มีหน้าที่ต่างๆ ในการให้บริการซ่ึงงานการเงินเป็นหน่วยงานเลก็ๆ 

ที่อยู่ในกลุ่มอำนวยการ มีหน้าที่ในการส่งเบิกใบสำคัญต่างๆ เช่นค่าบ้านเป็นการส่งเบิกใบสำคัญอย่างหนึ่งซึ่งมีความสำคัญ 

ดังนั้นจึงจำเปน็ต้องมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎระเบียบ ขอ้บัง การเบิกจ่ายค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบ้านสามารถนำไป

ปฏิบัติงานในหน้าท่ีความรับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงานให้รวดเร็ว ถูกต้องตามระเบียบ

ของทางราชการ สามารถตรวจสอบเอกสารการขอเบิกจ่ายให้ถูกต้อง  ก่อนดำเนินการส่งเบิกจ่าย เพ่ือลดความผิดพลาดของ

เอกสาร 

1.วัตถุประสงค ์

1.1 เพ่ือให้การเบิกจ่ายค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบ้านเป็นไปอยา่งถูกต้องตามระเบียบการเบิกจ่ายของกรมบัญชีกลาง ระเบียบ

พัสดุ ระเบียบกระทรวงการคลัง 

1.2 ทำเอกสาร Cheek List  ค่าเช่าบ้านที่สามารถตรวจสอบความถูกต้องได้ 

2. วิธีการ/ขั้นตอนการดำเนินงานตามกระบวนการ 

1. ติดตามเอกสารและแนะนำผู้มาขอรับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบ้าน 

2. ให้คำปรึกษาหาหรือสืบค้นหาข้อมูลจากอินเตอร์เน็ต เช่น ระเบียบ ข้อกฎหมายที่เป็นปจัจุบนั 

3. ติดตามสอบถามและสืบข้อมูลจากหน่วยงานที่รับผิดชอบ เช่น กองคลัง กองการเจ้าหน้าที่ 

4. ทำการตรวจสอบเอกสารประกอบการขอเบิกใหค้รบถ้วนตามสิทธิ์การเบิกค่าเช่าบ้าน 

5. การเบิกค่าเช่าบ้าน มีรายละเอียดดังนี้ 

-การตรวจสอบสิทธิ์ของผู้เบิก ว่าเป็นประเภทใด เช่าบ้าน เช่าซ้ือ ผ่อนชำระเงินกู ้

-หน่วยงานแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงของข้าราชการที่ย่ืนเร่ืองขอรับค่าเช่าบ้าน 

-แบบรายงานตรวจสอบคำขอรับค่าเช่าบ้าน 

-แบบขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 

-แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 

-เอกสารแนบอื่น ๆ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้าน หลักฐานการชำระค่าเช่าซ้ือบ้านหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้ สัญญาเช่า

บ้าน (ติดอากรแสตมป์) สัญญาซ้ือขายโฉนดที่ดิน สำเนาทะเบียนบ้านผู้มีกรรมสิทธ์ สำเนาคำสั่งโอนหรือย้ายคร้ัง

หลังสุด เป็นต้น 

-ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทั้งหมดท่ีแนบขอรับค่าเช่าบ้าน 



 

 

3.องค์ความรู้   

          -ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธกีารเกี่ยวกับการเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.2549 

          -พระราชกฤษฎีกาค่าเชา่บ้านข้าราชการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2561 

          -หนังสือเวียน ท่ี กค 0408.5/ว147 ลงวันที่ 5 กันยายน 2560 เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้า

พักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ.2560 

4. สรุปและข้อเสนอแนะ 

ควรมีการจัดอบรมชี้แจงระเบียบ ข้อกฎหมาย เร่ืองการมีสิทธิการเบิกค่าตอบแทนประเภทค่าเช่าบ้านแก่ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน

แก่ข้าราชการสำนกัเสริมสขุภาพและเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

5. ช่องทางการเผยแพร่  

          จัดทำหนังสือเวียนกลุ่มต่างๆ ทราบ 

6.ปัญหาและอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

           เนื่องด้วยการเบิกค่าเช่าบ้านนั้น เกี่ยวกับระเบียบและข้อกฎหมายต่างๆ ซ่ึงมีรายละเอียดและขัน้ตอนการทำงานมาก

พอสมควร เจ้าหน้าที่การเงินต้องพยายามทำความเข้าใจในข้อกฎหมายและระเบียบต่างๆ เป็นอย่างมาก เพ่ือที่จะไม่ให้เกิด

ข้อผิดพลาดขึ้น ในกรณีถ้ายังไม่เข้าใจในระเบียบข้อกฎหมาย ให้ปรึกษาสอบถามกับเจ้าหน้าท่ีผู้เชี่ยวชาญที่เกี่ยวข้อง และศกึษาหา

ความรู้เพ่ิมเติม 

 


