
ผลงานวิชาการและการวิจัย 
กลุ่ม/งาน   อ านวยการ  

ชื่อ – นามสกุล  นางสาวอมราพร  บุญพิศิษฐ์สกุล 

ต าแหน่ง   นักจัดการงานทั่วไป 

ชื่อผลงานและงานวิจัย   การขอลาออกจากราชการ ของข้าราชการพลเรือนสามัญ  

หลักการและเหตุผล 
 การขอลาออกจากราชการของข้าราชการ อาจจะมีหลากหลายสาเหตุที่ท าให้ตัดสินใจขอลาออก
ก่อนเกษียณอายุราชการ ซึ่ง Tett and Meyer (1993, อ้างถึงใน ธวัชชัย เพ่ิมบุญราศรี, 2552) ได้ให้
ความหมายเพ่ิมเติมว่าการตั้งใจลาออก หมายถึง การไตร่ตรองอย่างรอบคอบที่อยากจะออกจากองค์การ     
ซ่ึงเป็นกระบวนการสุดท้ายของความคิดในการผละงาน ท าให้เหตุผลในการเขียนหนังสือลาออกของแต่ละ
บุคคลนั้นต่างกันไป เช่น ออกไปประกอบธุรกิจส่วนตัว มีปัญหาทางด้านสุขภาพ ไปดูแลบิดา มารดา ที่ป่วย ฯลฯ
บางท่านอาจจะมีเหตุผลอ่ืนแต่ไม่รู้จะเขียนลงไปในหนังสืออย่างไร ไม่ทราบถึงขั้นตอนในการด าเนินการยื่น
หนงัสือลาออกจากราชการ 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัตวิ่าท่านใด มีความประสงค์ที่จะลาออกจากราชการ จะต้องด าเนินการอย่างไร  
2. ลดความเข้าใจคาดเคลื่อนของข้อมูล และระยะเวลาในการด าเนินการ ระหว่างเจ้าหน้าที่กับผู้ที่มีความประสงค์ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

          ให้แบบฟอร์มการขอลาออกจากราชการ 
                   
 
                        
 
                 
                  ตรวจสอบความถูกต้อง                              
              เขียนรายละเอียดในส่วนของจนท. 
                   
              
 
        
                     
 

ผู้ประสงค์รับแบบฟอร์ม กรอกเอกสาร 
พร้อมเสนอให้หัวหนา้กลุ่มเซ็นต์รับทราบ 
ใต้ชื่อผู้ประสงค์มุมล่างขวา 

ผิด / ส่งคืน  
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ความรู้ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1. ระเบียบ ก.พ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ. 2551 
2. ภาคีเครือข่ายกองการเจ้าหน้าที่ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 

1. ผู้ประสงค์ด าเนินการเสนอหนังสือเอง ไม่ผ่านงานการเจ้าหน้าที่ 
2. เซ็นต์เอกสารไม่ถูกต้อง ครบถ้วนตามล าดับสายบังคับบัญชา 
3. ให้มาปรึกษากับงานการเจ้าหน้าที่ก่อน เพ่ือลดความผิดพลาด และความล่าช้าของเอกสาร 
 
 
 

  เสนอเจ้าหน้าที่การเงินเผื่อตรวจสอบหนี้สิน 

ถูกต้อง 

     เสนอผู้อ านวยการ 

     ส่งกองการเจ้าหน้าที่ 

ค าสั่งกรมอนามัย 

จนท.บอกรายละเอียด พร้อมเซ็นต์ชื่อก ากับ 

ไปพร้อมกับหนังสือขอลาออกจากราชการของข้าราชการ 


