
1.ชื่อ - นามสกุล นางสาววิไลวรรณ รักไร ่
2.ชื่อหน่วยงาน ส านักส่งเสริมสุขภาพ 
3. เรื่อง การปฏิบัติงานพสัดุการจัดซื้อจดัจ้างต่างๆ (การจดัซื้อจัดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง และวธิีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
e-bidding ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ของกรมบญัชีกลาง (E-GP, http://www.gprocurement.go.th) ตาม
แผนงาน หน่วยสนับสนุนงาน   
4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
    1. การปฏิบัติงานพัสดจุัดซื้อจัดจา้งวธิีเฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  e-bidding ของกรมบัญชีกลาง 
E-GP, http://www.gprocurement.go.th ตาพระราชบัญญัตกิารจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 
2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงและ
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง  
        -จัดรายงานขอซื้อจัดจ้างท ารายงานข้อ 22 ส านักส่งเสริมสุขภาพและกลุ่มอื่นที่ได้รับมอบหมายงานจาก
หัวหน้างานพัสด ุ       
       -เดินเอกสารให้คณะกรรมตรวจรับใบตรวจรบัพัสดุ 
       -ตรวจรับจ้างเหมาบริการบุคคล ทุกเดือน 
       -ออกใบสั่งซื้อ/จ้าง,กันเงินเหลือมปี,จัดท า Po 
       -ลงประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจดัจ้าง บก. (www.anamai.moph.go.th/ewtadmin) 
       -ประสานงานกับกลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง 
       -ลงระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ของกรมบัญชีกลาง (E-GP, http://www.gprocurement.go.th) 
      - ควบคุมทะเบียนออกเลขสัญญา 
      - ควบคุมการคืนหลกัประกันสัญญา 
       - การคืนหลักประกันสัญญากรณกีอง/ส านกั เป็นผู้ด าเนินการท าสญัญา 
      - การคืนหลักประกนัสัญญากรณีกองคลัง เป็นผู้ด าเนินการท าสัญญา 
      - ท ารายงาน สขร1 สรุปผลการด าเนินงานจัดซื้อจัดจา้งทุกเดือน 
      - รวบรวมข้อมูลสรปุประกาศรายไตรมาส ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ของกรมบัญชีกลาง (E-GP, 
http://www.gprocurement.go.th) 
      - รวบรวมข้อมูลการประเมินผลการปฏิบัติราชการที่จะพัฒนาและลงระบบบุคลากร กลุ่มอ านวยการฝ่ายพัสดุ  
5. ความรู้ที่ใช้ในการปฏบิัติงาน 
   1. มีความรูต้ามระเบียบพระราชบัญญัตกิารจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560   ระเบียบ
กระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงและหนังสือเวียนที่
เกี่ยวข้อง และในการจดัจัดซื้อจัดจา้งตา่งๆ ตามแผน 
   2. พัฒนาขีดความสามารถด้านการพัสดุที่สอดคลองกับการปฏิบัติงานและสามารถถ่ายทอดหรือแนะน าให้แก่ผู้ที่
เกีย่วข้องได้อย่างถูกต้อง 
   3. ได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ ์ข้อคิดเห็น ปัญหาและอุปสรรคต่างๆ ในการบริหารงานพัสดุ สามารถน า
ความรูท้ี่ไดร้ับไปปรับหรือประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้ 
6. ความส าเร็จในการปฏิบัติงาน 
    ปฏิบัติงานจัดซื้อจดัจา้งวิธีเฉพาะเจาะจง และวธิีประกาศเชิญชวนทัว่ไป  e-bidding ของกรมบัญชีกลาง E-GP, 
http://www.gprocurement.go.th ตามระเบียบพระราชบัญญัตกิารจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั 
พ.ศ. 2560   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้ถูกต้อง
ครบถ้วนและทันเวลา 
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7. ปัญหาหรือผลกระทบที่ได้รับ 
    ในการจดัซื้อจัดจา้งตัง้แต่เริ่มเข้ากระบวนการจัดหาก าหนดความต้องการจดัซื้อ จัดจ้างไม่ชดัเจนทางกลุ่มตา่งๆ
ยังไม่เข้าใจกระบวนการการด าเนินปฏิบัติงาน 
8. แนวทางการแก้ไขปัญหาหรือแนวทางในการพัฒนาต่อ 
    1.พัฒนาโดยการเพิ่มความรูใ้นกระบวนการจดัซื้อจัดจา้งวิธีเฉพาะเจาะจง และวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  e-
bidding ของกรมบัญชีกลาง E-GP, http://www.gprocurement.go.th 
    2. พัฒนาทักษะปฏิบัตงิานในหน้าที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุได้อยา่งมีประสิทธิภาพ 
    3. พัฒนาตนเองให้มคีวามรูใ้นการจัดซื้อจดัจา้ง วิธีเฉพาะเจาะจง และวธิีประกาศเชิญชวนทัว่ไป 
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ของกรมบัญชีกลาง (E-GP, http://www.gprocurement.go.th) 
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