
 

 

แนวทางการบริหารจัดการระบบคอมพิวเตอร์ (Software) 

1. เรื่อง แนวทางการบริหารจัดการระบบคอมพิวเตอร์ (Software) 

2. ชื่อ-นามสกุล นางสาวณัฏฐ์พัชร์ กุญแจทอง 

3. ชื่อหน่วยงาน สำนักส่งเสริมสุขภาพ กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 

4. หลักการและเหตุผล  
  สำนักส่งเสริมสุขภาพ กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์มีหน้าที่สนับสนุนการดำเนินงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
โดยการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ (Software) ควรมีแนวทางการดำเนินงานที่สอดคล้องเชื่อมโยงและเป็นไปใน
ทิศทางเดียวกัน เพื่อความคล่องตัวในการสนับสนุนการดำเนินงานดังกล่าว นอกจากนี้ยังสามารถรวบรวมและ
จัดทำรายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ (Software) เพ่ือเป็นข้อมูลนำเสนอคณะกรรมการพัฒนางานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารพิจารณาให้ข้อเสนอแนะในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานต่อไป 
 
5. วัตถุประสงค ์

เพื่อเป็นแนวทางที่เกี ่ยวข้องกับเทคโนโลยีสารสนเทศ ให้กับบุคลากรสำนักส่งเสริมสุขภาพ ทราบถึง
กระบวนการดำเนินงานด้านเทคโนโลยีสนเทศ ที่เก่ียวข้องกับการจัดทำระบบคอมพิวเตอร์ (Software)  

6. วิธีการ/ขั้นตอนการดำเนินงานตามกระบวนการ 
1. การจัดทำระบบคอมพิวเตอร์ (Software) 

 การจัดทำระบบคอมพิวเตอร์(Software) ได้กำหนดเกณฑ์ตามมติของที่ประชุมคณะกรรมการพัฒนางาน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อการจัดการสำนักส่งเสริมสุขภาพสู่การเป็นองค์กรยุค 4.0  เมื่อวันที่ 19 
ธันวาคม 2565  โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  1) การเขียนโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ให้ยึดตามแบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
กระทรวงสาธารณสุข ไม่ว่าจะเป็นเงินงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณ  
  2) การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานควรทำบันทึกเสนอมาที่กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
นำเข้าคณะกรรมการพัฒนางานเทคโนโลยีสารสนเทศฯ เพ่ือพิจารณาตามเกณฑ์ในการจัดหาระบบ 
  3) มีแผนการดูแลและพัฒนาบำรุงร ักษาระบบคอมพิวเตอร์ และต้องกำหนดวัตถุประสงค์  
ของการสนับสนุน 
  4) การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ต้องมีความเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกรมอนามัย 
  5) กรณีมีการเก็บข้อมูลส่วนบุคคล ให้ปฏิบัติตามเกณฑ์หรือแนวทางการจัดทำบันทึกรายการ
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: ROPA) ของกรมอนามัย 
 กรณีหน่วยงานต้องการทำระบบคอมพิวเตอร์ (Software) ควรพิจารณเกณฑ์การจัดทำระบบคอมพิวเตอร์
ก่อน จากนั้นดำเนินการตามแนวทาง ดังนี้ 
  1) หน่วยงานที ่มีความประสงค์ ทำหนังสือพร้อมแบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์  
ตามรายละเอียดในภาคผนวกที่ 2 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร และพิจารณาตามหลักเกณฑ์ 



 

 

ที่คณะกรรมการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกำหนด หากมีการแก้ไข ทางกลุ่มบริหารยุทธศาสตร์
จะแจ้งให้หน่วยงานดำเนินการแก้ไข เมื่อดำเนินการเสร็จสิ้นให้ส่งข้อมูลดังกล่าว กลับมายังกลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
  2) กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์รวบรวมแบบฟอร์มการจัดหาฯ จัดทำวาระการประชุม และจัดประชุม 
เพื่อนำเสนอวาระการประชุมคณะกรรมการพัฒนางานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เพื่อการจัดการสำนัก
ส่งเสริมสุขภาพสู่การเป็นองค์กรยุค 4.0 
  3) กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ จัดประชุมคณะกรรมการฯ โดยเจ้าหน้าที่หน่วยงาน (เจ้าของระบบฯ) 
เป็นผู้นำเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณา/ให้ข้อเสนอแนะ ดังนี้ 
   - กรณีมีมติ เห็นสมควร กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ รวบรวมเสนอผู้อำนวยการลงนาม 
   - กรณีมีมติ เห็นสมควร แต่มีการแก้ไข ให้หน่วยงานดำเนินการแก้ไข และส่งกลับ 
มายังกลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ เพ่ือรวบรวมเสนอผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมสุขภาพลงนาม 
   - กรณีมีมติ ไม่เห็นสมควร ให้การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ดังกล่าว ให้เจ้าหน้าที่
หน่วยงาน (เจ้าของระบบคอมพิวเตอร์) ดำเนินการตามมติท่ีประชุม 
  4) กลุ ่มบริหารย ุทธศาสตร์ รวบรวมการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ที ่ผ ่านการพิจารณา
คณะกรรมการพัฒนางานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อการจัดการสำนักส่งเสริมสุขภาพสู่การเป็น  
องค์กรยุค 4.0 นำเสนอผู้บริหารลงนาม  
  5) กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ จัดทำทะเบียนข้อมูลระบบคอมพิวเตอร์ และนำเสนอที่ประชุมต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนภูมิที่ 4 ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์  
ลำดับ ขั้นตอนดำเนินงาน ข้อกำหนดกระบวนการ 

1.  

 

 

 

 

หน่วยงานที่มีความประสงค์ ทำหนังสือพร้อม
แบบฟอร ์มการจ ัดหาระบบคอมพิวเตอร์  
ตามรายละเอ ียดในภาคผนวกท ี ่  2 เพื่อ
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร 
และพิจารณาตามหลักเกณฑ์ ที่คณะกรรมการ 
ที่คณะกรรมการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารกำหนด 
หากมีการแก้ไข ทางกลุ่มบริหารยุทธศาสตร์
จะแจ้งให้หน่วยงานดำเนินการแก้ไข เมื่อ
ดำเนินการเสร ็จส ิ ้นให ้ส ่งข ้อม ูลด ังกล ่าว 
กลับมายังกลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
ผู้รับผิดชอบ  
- หน่วยงานเจ้าของระบบฯ 
- กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
มาตรฐานเวลา  
- ขึ้นอยู่ในระยะเวลาจัดเตรียมข้อมูลระบบ 
- การตรวจสอบ 1 – 3 วัน 

2.  

 

 

 

 

กลุ ่มบริหารยุทธศาสตร์รวบรวมแบบฟอร์ม
การจัดหาฯ จัดทำวาระการประชุม และจัด
ประช ุ ม เพ ื ่ อนำ เสนอวาระการประ ชุม
คณะกรรมการ IT 
ผู้รับผิดชอบ  
- ประธาน และคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศฯ 
- หน่วยงานเจ้าของระบบฯ 
มาตรฐานเวลา  
- 1 วัน 

3.  

 

 

 

 

 

 

กล ุ ่ ม บ ร ิ ห า ร ย ุ ท ธศ าสตร ์  จ ั ดป ร ะ ชุม
คณะกรรมการฯ โดยเจ้าหน้าที ่หน่วยงาน 
เป็นผู ้นำเสนอในที ่ประชุมคณะกรรมการฯ 
เพื่อพิจารณา/ให้ข้อเสนอแนะ ดังนี้ 

- กรณ ีม ีมต ิ  เห ็นสมควร  กล ุ ่ มบร ิหาร
ยุทธศาสตร์ รวบรวมเสนอผู้อำนวยการลงนาม 

- กรณีม ีมติ เห็นสมควร แต่ม ีการแก้ไข  
ให้หน่วยงานดำเนินการแก้ไข และส่งกลับ 
มายังกลุ ่มบริหารยุทธศาสตร์ เพื ่อรวบรวม
เสนอผู ้อำนวยการสำนักส ่งเสร ิมส ุขภาพ 
ลงนาม 

หน่วยงานทำบันทึก แนบแบบฟอร์มการจดัหา  
ระบบคอมพิวเตอร์ ส่งมายังกลุ่ม บรย.   

ไม่เห็นสมควร 
ให้จัดหาฯ 

เห็นสมควร  
แต่มีการแก้ไข 

เห็นสมควร  

เริ่มต้น 

จัดประชุมคณะกรรมการฯ  
พิจารณาตามเกณฑ์ และให้ข้อเสนอแนะ   

 กลุ่มบรย. ตรวจสอบความถูกต้อง   
(รวบรวม/พิจารณา) 
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ลำดับ ขั้นตอนดำเนินงาน ข้อกำหนดกระบวนการ 

 - กรณีมีมติ ไม่เห็นสมควร ให้การจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ ดังกล่าว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงาน 
ดำเนินการตามมติที่ประชุม 
ผู้รับผิดชอบ  
- ประธาน และคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศฯ 
- หน่วยงานเจ้าของระบบ 
มาตรฐานเวลา  
- เห็นสมควร 1 วัน 
- เห็นสมควร แต่มีการแก้ไข 1 – 2 สัปดาห์ 

4.  กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ รวบรวมการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร ์  ท ี ่ผ ่านการพิจารณา
คณะกร รมกา รพ ัฒนา ง าน เทค โน โลยี
สารสนเทศและการสื ่อสารเพื ่อการจัดการ
สำนักส่งเสริมสุขภาพสู่การเป็นองค์กรยุค 4.0 
นำเสนอผู้บริหารลงนาม 
ผู้รับผิดชอบ  
- ผู้บริหาร (ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมสขุภาพ) 
- กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
มาตรฐานเวลา  
-  1 – 2 สัปดาห์ 

5.  กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ จัดทำทะเบียนข้อมูล
ระบบคอมพิวเตอร์ 
 
ผู้รับผิดชอบ  
- กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
มาตรฐานเวลา  
- 1 สัปดาห์ 
 
 

 

7.สรุปและข้อเสนอแนะ 

    การจัดทำแนวทางการบริหารจดัการระบบคอมพิวเตอร์ (Software) เพื่อใช้เป็นแนวทางสำหรับการดำเนนิงาน

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ให้สอดคล้องเป็นไปทิศทางเดียวกนั และเพิ่มความคล่องตัวในการบริหารจัดการและสนับสนนุ

การดำเนินงานฯ นอกจากนี้ยงัสามารถนำข้อมูลดงักล่าวมาจัดทำเป็นข้อมูลสำหรับนำเสนอคณะกรรมการพัฒนางาน

เทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สารพิจารณาให้ข้อเสนอแนะในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานต่อไป 

8.ช่องทางการเผยแพร่  

https://hp.anamai.moph.go.th/th/km-research-person/204967 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

จบ 

2 1 

กลุ่มบรย. รวบรวมข้อมูลการจัดหาระบบฯ  
จัดทำเป็นสรุป 


