
เรื่อง  การจัดนิทรรศการวิชาการ 

ชื่อ-นามสกุล  นายสุรเดช  ประดิษฐ  

หน่วย  กลุ่มอนามัยเด็กวัยเรียนวัยรุ่น 

หลักการและเหตุผล 

นิทรรศการ คือ การใหขอมูลความรูเกี่ยวกับเรื่องหนึ่งหรือกลุ่มหนึ่งเผยแพร่ข่าวสาร ประชาสัมพันธ การ
ใหการศึกษาตลอดจนธุรกิจการตางอย่างมีผลสัมฤทธิ์มากที่สุด การจัดนิทรรศการเป็นกระบวนการติดต่อสื่่อสาร
อย่างหนึ่งในการจะสื่อสิ่งต่างๆใหสาธารณชนไดรับรู พบเห็นหรือสัมผัสได ซึ่งตองอาศัยรูปแบบที่เป็นสิ่งของตางๆ
และวิธีการหลากหลายดังนั้นการจัดนิทรรศการจึงเป็นส่วนสาํคัญอีกส่วนหนึ่งของงานต่างๆรวมถึงงานดานวิชาการ
ของหน่วยที่ประสงคจะเผยแพร่สื่อสารต่อสาธารณชน ผูสนใจในงานวิชาการ 

วิธีการ/ขั้นตอนการดำเนินงานตามกระบวนการ 

1. การวางแผนในการดำเนินการจัดนิทรรศการทั้งหมด เริ่มตั้งแต่ชื่อเรื่อง จุดมุ่งหมาย งบประมาณ สถานที่
2. การเตรียมการและออกแบบ รวบรวมวัตถุสิ่งของหรือเอกสาร แผ่นพับต่างๆ ที่จะนำออกแสดง จัดแบ่ง

ประเภท หมวดหมู่ เรียงให้สวยงามสร้างความน่าสนใจแก่ผู้พบเห็น
3. ลงมือทำโดยต้องอาศัยบุคคลฝ่ายต่างๆ มากมาย เช่น นักวิชาการ ช่างเทคนิค ช่างศิลป์ ร่วมมือกัน

ปฏิบัติงานตามลักษณะงานที่ตนเองถนัดและชำนาญ โดยเริ ่มตั ้งแต่การจัดทำแผง การทำฐานตั้ง
ประกอบฐาน การจัดตัวางข้อความ เนื้อหา ตามรูปแบบที่นักวิชาการกำหนด

4. ประชาสัมพันธ์ เชิญชวนประชาสัมพันธ์ แจ้งผู้ร่วมงาน ผู้สนใจ ให้ทราบข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับงาน
นิทรรศการโดยนักวิชาการหรือผู้รับผิดชอบในงาน

5. การนำเสนอ ให้ผู ้สนใจเข้าชมและเข้าร่วมกิจกรรมต่าง เช่น พิธีเปิดนิทรรศการ การสาธิต การจัด
กิจกรรมต่างๆ  การฉายภาพยนตร์ การฉายสไลด์ การอธิบายและตอบคำถามของผู้มาประชุมวิชาการ
โดยนักวิชาการ ผู้เชี่ยวชาญ

6. การจัดเก็บ ควรจัดเรียง ให้เรียบร้อย แยกหมวดหมู่ เก็บใส่ถุง วัสดุที่จัดเตรียมขนมาเหมือนเดิม

สรุปและข้อเสนอแนะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบควรมีสถานที่ในการจัดเก็บอุปกรณ ผูรับผิดชอบตองวางแผนในการเก็บอุปกรณ

สื่อ แผ่นพิมพไม่ใหชํารุดในการขนยายและจัดเก็บโดยแยกหมวดหมู่เนื้อหาเพื่อสะดวกต่อการคนหา ควรทบทวน
 ระบบการจัดเก็บเอกสารอย่างสมํ่าเสมอ อย่างนอยปีละ 1 ครัง้ 

ชอ่งทางการเผยแพร่   รูปภาพ จัดเก็บใส่แฟ้มเป็นตัวอย่างและรูปแบบ หรือลงเว็บไซต 




