
นางวิมล  พรหมกระแส ตําแหนงพนักงานธุรการ ส 4 
กลุมอนามัยแมและเด็ก สํานักสงเสริมสุขภาพ 

 
 กลุมอนามัยแมและเด็ก สํานักสงเสริมสุขภาพเปนหนวยงานวิชาการทีใ่หความรูดานแมและเด็ก  
อัตราสวนการตายมารดา เด็กปฐมวัยมีภาวะอวน เด็กปฐมวัยมีภาวะผอม เด็กปฐมวัยมีภาวะเตี้ย ภาวะโลหิต
จางในหญิงตั้งครรภ เด็กอายุ 0-5 ป สูงดีสมสวน และสวนสูงเฉลี่ยที่อายุ 5 ป เด็กแรกเกิด - ต่าํกวา 6 เดือน 
กินนมแมอยางเดียว ทารกแรกเกิดนํ้าหนักนอยกวา 2,500 กรัม หญิงตั้งครรภไดรับยาเม็ดเสริมไอโอดีน 
หญิงหลังคลอดไดรับการดูแลครบ 3 ครั้งตามเกณฑ ฯลฯ และจัดทําสื่อ / การนําเสนอผลงานวิชาการ 
เหตุผล 
 เพื่อใหการจดัประชุมเปนไปดวยความเรียบรอยไมเกิดปญหา 
 1. เตรียมการจัดทาํรายงานการประชุมครั้งกอน  วาระการประชุม กาํหนดวัน-เวลา  เตรียม
สถานที่/อุปกรณ  
 2. ทําเอกสารเชิญผูเขารวมประชุม 
 3. จัดวาระการจดัเตรียมเอกสารประกอบการประชุม 
 4. จัดเตรียมหองประชุม พรอมโสตทัศนูปกรณ 
 5. ประชุมและบันทึก รายงานการประชุม 
 6. จัดทํารายงานการประชุม และสรุปผลการประชุม 
 7. จัดสงรายงานการประชุม 
 8. จัดจาง / จดัซ้ือวัสดุ เพื่อใชในการประชุม 
 
ปญหา / อุปสรรค 
 การดําเนินเรื่องขออนุมัติจัดจาง / จดัซ้ือ ไมมีในแผน โครงการของกลุม ฯ ทําใหตองทาํเรื่องปรับ
กิจกรรมของโครงการตาง ๆ และการอนุมัติจดัจาง / จัดซ้ือลาขาเน่ืองจากกรรมการตองตรวจสอบเอกสารการ
ขออนุมัติ ฯ ดวยความละเอียด ถูกตอง ตามระเบียบพัสดุ กระทรวงการคลัง  
 
แนวทางแกไข 
 ควรมีการปรับเปลี่ยนโครงการ หรือแผน ใหยืดหยุนกับสถานการณปจจุบัน เพื่อใหสอดคลองกับ
การดําเนินการประชุมไดทันตามเวลาทีก่ําหนด  
 


