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บทท่ี 1 การเข้าสู่ระบบ 
เจ้าหน้าที่กรมอนามัยสามารถเข้าสู่ระบบจัดการแผนงานโครงการและงบประมาณ โดยสามารถเข้าสู่ระบบได้

ที่ URL : https://anamai.moph.go.th/th ทีเ่มนู “สำหรับเจ้าหน้าที”่ > “ระบบ e-Budget Anamai” ดังภาพ 

 
 

เมือ่เข้าหน้าจอระบบ e-Budget Anamai แล้วจะแสดงหน้าจอการขอเข้าสู่ระบบดังรูป   

 

https://anamai.moph.go.th/th
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จากภาพการเข้าใช้งานผู้ใช้งานกรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน ที่ถูกตอ้งให้เรียบร้อยแล้วคลิกท่ี เข้าสู่
ระบบ ถ้า ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ที่ใส่ถูกต้องตรงกัน จะสามารถเข้าสู่หน้าแรกของการใช้งานระบบได้ โดย
ระบบจะแบ่งส่วนการแสดงผลเป็น 3 ส่วนหลัก คือ เมนูการใช้งานหลัก เมนูแสดงข้อมูลผู้ใช้งานและหน่วยงานที่
สังกัด และ Dashboard แสดงข้อมูลคำของบประมาณท่ีมีการนำเข้าข้อมูล 

 
 

 ทั้งนี้ การใช้งานในส่วนเมนูการใช้งานหลัก จะประกอบด้วย 3 เมนูด้วยกัน ได้แก่ 

1. เมนู “จัดทำคำขอ” มีเมนูรายการที่สามารถใช้งานได้ ดังนี้ 
1.1 คำของบดำเนินงาน 
1.2 คำของบลงทุน (ครุภัณฑ์) 
1.3 คำของบลงทุน (สิ่งก่อสร้าง) 

2. เมนู “รายงาน” มีเมนูรายการที่สามารถใช้งานได้ ดังนี้ 
2.1 รายงานสรุปงบบุคลากร 
2.2 รายงานสรุปงบดำเนินการ 
2.3 รายงานสรุปงบลงทุน 
2.4 รายงานสรุปงบเงินอุดหนุน 
2.5 รายงานสรุปงบรายจ่ายอื่นๆ 

3. เมนู “คู่มือการจัดทำคำขอ”  
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1. ข้อมูลผู้ใช้งาน 

ผู้ใช้งานระบบจัดการแผนงานโครงการและงบประมาณ ของกรมอนามัย จะได้รับรหัสผู้ใช้งาน (username) 
และรหัสผ่าน (Password) จากผู้ดูแลระบบของกรมอนามัย  

 

2. การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

หากผู้ใช้งานต้องการปรับปรุง/แก้ไขข้อมูลส่วนตัว หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลและแก้ไข
ข้อมูลผู้ใช้งาน ได้ที่เมนู “ข้อมูลส่วนตัว”  ได้ดังนี้ 

 
 

2.1 การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ระบบจะอนุญาตให้ผู้ใช้งานปรับปรุง/แก้ไขข้อมูล ดังนี้ ชื่อผู้ใช้งาน ชื่อ-นามสกุล 
อีเมล์ผู้รับผิดชอบคนที่ 1 อีเมล์ผู้รับผิดชอบคนที่ 2 โดยเมื่อปรับปรุงข้อมูลแล้วเสร็จ คลิก              เพ่ือทำการบันทึก
ข้อมูล 
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2.2 การแก้ไขรหัสผ่าน ผู้ใช้งานคลิก tab รหัสผ่าน และระบุข้อมูลรหัสผ่านใหม่ โดยเมื่อปรับปรุงข้อมูลแล้ว
เสร็จ คลิก              เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
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บทท่ี 2 การจัดทำคำของบประมาณงบลงทุน (ครุภัณฑ์) 
 การจัดทำคำของบประมาณงบลงทุน ที่เป็นค่าครุภัณฑ์ หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่ลักษณะโดย
สภาพคงทนถาวร หรือตามปกติ มีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอัน
สั้น มีข้ันตอนการทำคำขอ ดังนี้ 

1. เข้าเมน ู“จัดทำคำขอ” 
2. เลือกหัวข้อ “งบลงทุน(ครุภัณฑ์)”  
3. เลือกเพ่ิมคำของบลงทุน(ครุภัณฑ์) ให้กดปุ่ม                                        
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การเพ่ิมคำขอรายการครุภัณฑ์   โดยเพิ่มรายละเอียดคำขอตามหัวข้อรายการดังนี้ 

1. หัวข้อรายละเอียดครุภัณฑ์      

ในหัวข้อนี้ ระบบจะแสดงชื่อหน่วยงานที่สังกัด ตามสังกัดของผู้ใช้งานที่กำหนดไว้ พร้อมทั้งแสดงปีงบประมาณ
ที่จะจัดทำคำขอให้อัตโนมัติ ผู้ใช้งานจะต้องระบุข้อมูลประเภทราคาที่ใช้อ้างอิง คือ ใช้ราคาตามมาตรฐานสำนัก
งบประมาณ ราคามาตรฐาน ICT หรือ ราคาตลาด ซึ่งแต่ละประเภทราคาอ้างอิงจะมีรายละเอียดที่ต้องระบุ ดังนี้ 

1. กรณเีลือกประเภทราคา  “ราคามาตรฐานสำนักงบประมาณ”  ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- ลำดับความสำคัญ  บันทึกตัวเลขลำดับความสำคัญของคำขอรายละเอียดครุภัณฑ์รายการนี้ 
- ชื่อภาษาไทย เลือกรายชื่อครุภัณฑ์ตามรายการที่แสดง ซึ่งเป็นรายการที่เป็นตามมาตรฐานสำนัก

งบประมาณ  
- จำนวนที่ขอ บันทึกจำนวนที่ขอเป็นตัวเลข 

ทั้งนี้ ระบบจะแสดงข้อมูล หน่วยนับ ประเภทครุภัณฑ์ ราคาต่อหน่วย (บาท) และคำนวณจำนวนเงิน
รวม (บาท) ให้โดยอัตโนมัติ  

 
 

2. กรณีเลือกประเภทราคา  “ราคามาตรฐาน ICT”  ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- ลำดับความสำคัญ  บันทึกตัวเลขลำดับความสำคัญของคำขอรายละเอียดครุภัณฑ์รายการนี้ 
- ชื่อภาษาไทย เลือกรายชื่อครุภัณฑ์ตามรายการที่แสดง ซึ่งเป็นรายการที่เป็นตามมาตรฐาน ICT 
- จำนวนที่ขอ บันทึกจำนวนที่ขอเป็นตัวเลข 

ทั้งนี้ ระบบจะแสดงข้อมูล หน่วยนับ ประเภทครุภัณฑ์ ราคาต่อหน่วย (บาท) และคำนวณจำนวนเงิน
รวม (บาท) ให้โดยอัตโนมัติ 
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3. กรณีเลือกประเภทราคา  “ราคาตลาด”  ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 

- ลำดับความสำคัญ  บันทึกตัวเลขลำดับความสำคัญของคำขอรายละเอียดครุภัณฑ์รายการนี้ 
- ชื่อภาษาไทย  บันทึกชื่อภาษาไทยรายการครุภัณฑ์ที่ต้องการ 
- ชื่อภาษาอังกฤษ  บันทึกชื่อภาษาอังกฤษรายการครุภัณฑ์ที่ต้องการ 
- จำนวนที่ขอ  บันทึกจำนวนที่ขอเป็นตัวเลข 
- หน่วยนับ  เลือกหน่วยนับตามรายการที่แสดงให้ 
- ประเภทครุภัณฑ์  เลือกประเภทครุภัณฑ์ตามรายการที่แสดงให้ 
- ราคาต่อหน่วย (บาท)  บันทึกราคาต่อหน่วยของรายการครุภัณฑ์ 
- รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บาท)  ระบบจะคำนวณจำนวนเงินรวมทั้งหมดให้อัตโนมัติ 
- สามารถดาวน์โหลดทะเบียนกลาง-ครุภัณฑ์ กรมอนามัย ปี 2565 ได้ที่เมน ู“คู่มือการจัดทำคำขอ” 

 
 

2. หัวข้อวัตถุประสงค์ในการจัดหาครั้งนี้ 

2.1 กรณีเลือกหัวข้อ “2.1 ทดแทนของเดิม” ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
2.1.1 ทดแทนของเดิมที่มีอายุการใช้งานมานานเป็นจำนวน (ปี) บันทึกจำนวนปีที่ใช้งานเป็นตัวเลข 
2.1.2 สภาพปัจจุบัน บันทึกสภาพครุภัณฑ์ในปัจจุบัน 
2.1.3 ซื้อเมื่อ บันทึกปีที่ทำการจัดซื้อ 
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                                                                                                       หน้า 8 

 

2.1.4 หมายเลขครุภัณฑ์เดิม บันทึกหมายเลขครุภัณฑ์เดิม 
2.1.5 จำนวนที่ต้องการใช้ (กรอบความต้องการ) บันทึกจำนวนที่ต้องการใช้เป็นตัวเลข 
2.1.6 จำนวนที่มีอยู่เดิม บันทึกจำนวนที่มีอยู่เดิมเป็นตัวเลข 
2.1.7 จำนวนที่ใช้งานได้ บันทึกจำนวนที่ใช้งานได้เป็นตัวเลข 
2.1.8 จำนวนที่ชำรุด บันทึกจำนวนที่ชำรุดเป็นตัวเลข 
2.1.9 จำนวนที่ยังขาดอยู่ แสดงเป็นตัวเลข โดยระบบจะคำนวณจำนวนที่ยังขาดอยู่ให้อัตโนมัติ 
2.1.10  ระบุเหตุผลความจำเป็น บันทึกเหตุผลความจำเป็นในการจัดซื้อ 

 
2.2 กรณีเลือกหัวข้อ “2.2 จัดหาเพ่ิมเติม” ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 

2.2.1 จำนวนที่ต้องการใช้ (กรอบความต้องการ) บันทึกจำนวนที่ต้องการใช้เป็นตัวเลข 
2.2.2 จำนวนที่มีอยู่เดิม บันทึกจำนวนที่มีอยู่เดิมเป็นตัวเลข 
2.2.3 จำนวนที่ใช้งานได้ บันทึกจำนวนที่ใช้งานได้เป็นตัวเลข 
2.2.4 จำนวนที่ชำรุด บันทึกจำนวนที่ชำรุดเป็นตัวเลข 
2.2.5 จำนวนที่ยังขาดอยู่ แสดงเป็นตัวเลข โดยระบบจะคำนวณจำนวนที่ยังขาดอยู่ให้อัตโนมัติ 
2.2.6 ระบุเหตุผลความจำเป็น บันทึกเหตุผลความจำเป็นในการจัดซื้อ 
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2.3 กรณีเลือกหัวข้อ “2.3 ขอใหม่” ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 

2.3.1 จำนวนที่ต้องการใช้ (กรอบความต้องการ) บันทึกจำนวนที่ต้องการใช้เป็นตัวเลข 
2.3.2 ระบุเหตุผลความจำเป็น บันทึกเหตุผลความจำเป็นในการจัดซื้อ 

 
 

3. หัวข้อเปรียบเทียบราคา 

เลือกหัวข้อเปรียบเทียบราคาได้เพียง 1ข้อเท่านั้นจากตัวเลือกท่ีมี 3 ข้อ และต้องบันทึกข้อมูลตามหัวข้อที่เลือก
ดังนี้ 

1. กรณีเลือกเปรียบเทียบจากราคาท่ีหน่วยงานเคยจัดซื้อก่อนหน้า บันทึกข้อมูล หน่วยงานเคยซื้อเมื่อ
ปี และ ราคาต่อหน่วย หรือ 

2. กรณีเลือกเปรียบเทียบจากการสืบราคา บันทึกข้อมูล สืบราคาจาก และ ราคาต่อหน่วย หรือ  
3. กรณีเลือกเปรียบเทียบจากราคาท่ีหน่วยงานอื่นเคยจัดซื้อ บันทึกข้อมูล เคยมีหน่วยงานอ่ืนจัดซื้อไว้

ใช้ในราชการ ระบุ โรงพยาบาล/ศูนย์/กอง/สำนักซ้ือเมื่อปี และ ราคาต่อหน่วย 
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4. หัวข้อรายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์ 

บันทึกรายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์ (Specification) ที่ต้องการจัดหา ทั้งนี้ ครุภัณฑ์ที่เป็นราคา
มาตรฐานสำนักงบประมาณ และมาตรฐาน ICT ไม่ต้องระบุรายละเอียดคุณลักษณะ 

 
 

5. หัวข้อครุภัณฑ์ 1 หน่วย ประกอบด้วย 

บันทึกส่วนประกอบของครุภัณฑ์ 1 หน่วย (กรณีครุภัณฑ์ที่ต้องใช้งานประกอบกัน ถ้าได้เพียงชิ้นใดชิ้นหนึ่งแล้ว
ไม่สามารถใช้งานได้)   

 
 

6. หัวข้อครุภัณฑ์ที่จัดหาครั้งนี้ใช้กับ 

บันทึกข้อมูลกลุ่มเป้าหมายผู้รับบริการ จำนวนผู้รับบริการที่ต้องมารับบริการจากครุภัณฑ์นี้ (ราย/วัน) และ
จำนวนที่ให้บริการได้ของครุภัณฑ์เป็นตัวเลข 
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7. หัวข้อบุคลากรหน่วยงานที่สามารถใช้ครุภัณฑ์นี้ได้ 

บันทึกบุคลากรหน่วยงานที่สามารถใช้ครุภัณฑ์นี้ได้ ดังนี้ จำนวนแพทย์ (คน) จำนวนพยาบาล (คน) หรือจำนวน
บุคลากรตำแหน่งอ่ืนๆ 

 
 

8. หัวข้อรายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

บันทึกรายละเอียดผู้ให้ข้อมูล ดังนี้ ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ (ระบุหมายเลขโทรศัพท์
สำนักงาน และหมายเลขโทรศัพท์มือถือ) และหมายเลขโทรสาร 

 
 

9. หัวข้อเอกสารแนบ 

กรณีเลือกประเภทราคา “ราคาตลาด” ต้องแนบไฟล์เอกสารใบเสนอราคา และ Spec ที่หน่วยงานกำหนด  
โดยเป็นไฟล์นามสกุล .pdf เท่านั้น และขนาดไม่เกิน 25Mb   

*กรณีเลือก “ราคามาตรฐานสำนักงบประมาณ” หรือ ราคามาตรฐาน ICT” จะไม่ต้องแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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10. หัวข้อบันทึกคำของบประมาณ 

กดปุ่ม                 เพ่ือทำการบันทึกคำขอ หรือ กดปุ่ม            หากต้องการยกเลิกการบันทึกรายการคำขอ 
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บทท่ี 3 การจัดทำคำของบประมาณงบลงทุน (สิ่งก่อสร้าง)  
   

 การจัดทำคำของบประมาณงบลงทุน ที่เป็นค่าสิ่งก่อสร้าง หมายถึง หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งที่ดินหรือ
สิ่งก่อสร้าง รวมถึงสิ่งต่างๆ ที่ ติดตรึงกับที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง มีข้ันตอนการทำคำขอ ดังนี้ 

1. เข้าเมนู “จัดทำคำขอ” 
2. เลือกหัวข้อ “งบลงทุน(สิ่งก่อสร้าง)”  
3. เลือกเพ่ิมคำของบลงทุน(สิ่งก่อสร้าง) ให้กด 
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การเพ่ิมคำขอรายการครุภัณฑ์   โดยเพิ่มรายละเอียดคำขอตามหัวข้อรายการดังนี้ 

1. หัวข้อรายละเอียดสิ่งก่อสร้าง 

ในหัวข้อนี้ ระบบจะแสดงชื่อหน่วยงานที่สังกัด ตามสังกัดของผู้ใช้งานที่กำหนดไว้ พร้อมทั้งแสดงปีงบประมาณ
ที่จะจัดทำคำขอให้อัตโนมัติ ผู้ใช้งานจะต้องระบุข้อมูลเพ่ิมเติม ดังนี้  

1. ความสำคัญของรายการนี้จัดเป็นลำดับที่ บันทึกตัวเลขลำดับความสำคัญของคำขอรายละเอียด
สิ่งก่อสร้างรายการนี้  

2. ชื่อสิ่งก่อสร้าง บันทึกชื่อสิ่งก่อสร้าง 
3. ประเภทสิ่งก่อสร้าง บันทึกประเภทสิ่งก่อสร้าง ซึ่งจะแยกย่อยออกเป็น ก่อสร้างใหม่ ปรับปรุง

สิ่งก่อสร้าง ก่อสร้างผูกพันใหม่ 
* กรณีเป็นก่อสร้างผูกพันใหม่ ต้องระบุจำนวนเงินงบประมาณท่ีจะต้องผูกพันในปีงบประมาณ
ถัดไปด้วย ทั้งนี้ ผูกพันได้ไม่เกิน 3 ปีงบประมาณ 

4. จำนวนที่ขอ บันทึกจำนวนที่ขอเป็นตัวเลข 
5. หน่วยนับ บันทึกหน่วยนับตามตัวเลือกที่แสดง 
6. ราคาต่อหน่วย บันทึกราคาต่อหน่วยเป็นตัวเลข 
7. รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บาท) แสดงจำนวนเงินรวมทั้งหมดเป็นตัวเลข 
8. ระยะเวลาในการก่อสร้าง (วัน) บันทึกระยะเวลาที่ใช้ในการก่อสร้างเป็นตัวเลข 
9. จำนวนงวดงาน (งวด) บันทึกจำนวนงวดงานเป็นตัวเลข 
10. พ้ืนที่ใช้สอยของสิ่งก่อสร้าง (ตารางเมตร) บันทึกพ้ืนที่ใช้สอยของสิ่งก่อสร้างเป็นตัวเลข 
11. ลักษณะของสิ่งก่อสร้าง บันทึกลักษณะของสิ่งก่อสร้าง 

 
 

2. หัวข้อรายละเอียดแบบแปลน 

บันทึกเลขท่ีแบบแปลนและบันทึกราคากลางเป็นตัวเลข 
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3. หัวข้อวัตถุประสงค์ในการขอก่อสร้าง 

3.1 กรณีเลือกหัวข้อ “ทดแทนของเดิม” ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
1. ระบุตัวเลขจำนวนที่ต้องการใช้ (กรอบความต้องการ) จำนวนที่มีอยู่เดิม จำนวนที่ยังใช้งานได้ 

จำนวนที่ชำรุด โดยระบบจะคำนวณจำนวนที่ยังขาดอยู่ให้อัตโนมัติ 
2. ระบุเหตุผลความจำเป็น ให้บันทึกเหตุผลความจำเป็นในการจัดหา ทั้งนี้ ข้อมูลเหตุผลความ

จำเป็นต้องมีความยาวไม่ต่ำกว่า 100 ตัวอักษร 
3. ระบุอายุการใช้งานของเดิมเป็นจำนวนปี พร้อมทั้งระบุปี พ.ศ.ที่ก่อสร้าง 
4. ระบสุภาพของเดิมว่ามีสภาพเป็นอย่างไร 

 
 

3.2 กรณีเลือกหัวข้อ “ก่อสร้างเพิ่มเติม” ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
1. ระบุตัวเลขจำนวนที่ต้องการใช้ (กรอบความต้องการ) จำนวนที่มีอยู่เดิม จำนวนที่ยังใช้งานได้ 

จำนวนที่ชำรุด โดยระบบจะคำนวณจำนวนที่ยังขาดอยู่ให้อัตโนมัติ 
2. ระบุเหตุผลความจำเป็น ให้บันทึกเหตุผลความจำเป็นในการจัดหา ทั้งนี้ ข้อมูลเหตุผลความ

จำเป็นต้องมีความยาวไม่ต่ำกว่า 100 ตัวอักษร 
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3.3 กรณีเลือกหัวข้อ “ก่อสร้างใหม่” ต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
1. ระบุตัวเลขจำนวนที่ต้องการใช้ (กรอบความต้องการ) โดยระบบจะคำนวณจำนวนที่ยังขาดอยู่ให้

อัตโนมัติ 
2. ระบุเหตุผลความจำเป็น ให้บันทึกเหตุผลความจำเป็นในการจัดหา ทั้งนี้ ข้อมูลเหตุผลความ

จำเป็นต้องมีความยาวไม่ต่ำกว่า 100 ตัวอักษร 
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4. หัวข้อเปรียบเทียบราคา 

เลือกหัวข้อเปรียบเทียบราคาได้เพียง 1 ข้อเท่านั้นจากตัวเลือกท่ีมี 2 ข้อ และต้องบันทึกข้อมูลตามหัวข้อที่เลือก 
ดังนี้  

1. กรณีเลือกเปรียบเทียบจากราคาท่ีหน่วยงานเคยก่อสร้างก่อนหน้า บันทึกข้อมูลหน่วยงานเคยก่อสร้าง 
เมื่อปี พ.ศ. และบันทึกราคาต่อหลัง (บาท)  หรือ 

2. กรณีเลือกเปรียบเทียบจากราคาท่ีหน่วยงานอื่นเคยก่อสร้าง บันทึกข้อมูลเคยมีหน่วยงานอ่ืนก่อสร้างแล้ว 
และ บันทึกปีที่ก่อสร้าง และบันทึกราคาต่อหลัง (บาท) 

 
 

5. หัวข้อรายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

บันทึกรายละเอียดผู้ให้ข้อมูล ดังนี้ ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ (ระบุหมายเลขโทรศัพท์
สำนักงาน และหมายเลขโทรศัพท์มือถือ)  

 
 

6. หัวข้อเอกสารแนบ 

บันทึกเอกสารจะต้องเป็นไฟล์ pdf เท่านั้น และขนาดไม่เกิน 25Mb   
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7. หัวข้อบันทึกคำของบประมาณ 

กดปุ่ม                เพ่ือทำการบันทึกคำขอ หรือ กดปุ่ม             หากต้องการยกเลิกการบันทึกรายการคำขอ 
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บทท่ี 4 การค้นหา แก้ไข ยกเลิกคำของบประมาณ 
 

1. การค้นหาคำของบประมาณ 

การค้นหาข้อมูลคำของบประมาณที่มีการบันทึกเข้าสู่ระบบแล้ว จะสามารถค้นหารายการครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง 
(แล้วแต่กรณี) ทั้งหมดของหน่วยงานได้ ทั้งนี้ การค้นหาข้อมูลคำขอ ผู้ใช้งานต้องระบุปีงบประมาณของคำขอเป็นอย่าง
น้อย หรือหากมีข้อมูลประกอบอื่นๆ ก็สามารถระบุเพิ่มเติม เพื่อให้การค้นหาแม่นยำมากขึ้น คือ ชื่อรายการครุภัณฑ์/
ชื่อรายการสิ่งก่อสร้าง รูปแบบการจัดหา ประเภทครุภัณฑ์/ประเภทสิ่งก่อสร้าง หรือสถานะคำขอ 

 

2. การแก้ไข หรือ ยกเลิกคำของบประมาณ 

กรณีเจ้าหน้าที่ต้องการแก้ไขหรือยกเลิกรายการคำของบประมาณงบลงทุนที่บันทึกข้อมูลแล้ว สามารถค้นหา
รายการคำขอและคลิก เพ่ือแก้ไขข้อมูลที่บันทึกไปก่อนหน้านั้น หรือคลิก หากต้องการลบรายการคำขอ
ออกท้ังหมด 
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บทท่ี 5 การออกรายงานสรุปแบบคำของบลงทุน 
  

  เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลรายการคำของบประมาณงบลงทุน สำหรับรายการครุภัณฑ์ รายการ
สิ่งก่อสร้างเรียบร้อยแล้ว จะสามารถดาวน์โหลดเอกสารไฟล์สรุปข้อมูลที่นำเข้าได้ ที่เมนู “รายงานสรุป” > “งบ
ลงทุน” ดังนี้ 

 
 

  ระบบจะแสดงหน้าจอให้ผู้ใช้งานเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการให้แสดงข้อมูลเอกสาร และเมื่อเลือก
ปีงบประมาณแล้ว จะแสดงรายการเอกสารภายใต้ปีงบประมาณที่เลือก ดังนี้ 

1. สรุปงบประมาณฯ จำแนกหน่วยงาน  
2. สรุปภาพรวมงบประมาณ จำแนกประเภท  
3. สรุปคำของบลงทุน ครุภัณฑ์ จำแนกรายการ  
4. สรุปคำของบลงทุน สิ่งก่อสร้าง จำแนกรายการ 

  หากต้องการรายงานสรุปรายการใด สามารถคลิก           เพ่ือดาวน์โหลดรายงานในรูปแบบไฟล์ 
Excel ได้   



 
 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการแผนงานโครงการและงบประมาณ กรมอนามัย 
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ตัวอย่างไฟล์รายงานสรุปแบบคำของบลงทุนในรูปแบบ Excel File 

 
 

 

 

 

 

 


